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STAZIONE APPALTANTE:
CONSIGLIO REGIONALE DELLA PUGLIA - SEZIONE AMMINIST RAZIONE E
CONTABILITA’ - Via Capruzzi 212-70122 BARI

Responsabile _Unico del Procedimento dott.ssa  AngelVincenti, dirigente della Sezione
Amministrazione e Contabilita presso la Stazione Apaltante

TEL. +390805402736

E MAIL: vincenti.angela@consiglio.puglia.it

PEC: sezione.amministrazionecontabilita@pec.consiglpuglia.it

Punto di Contatto:

dott.ssa Rosa De Florio

TEL. +39 080 5402417

E MAIL : deflorio.rosa@consiglio.puglia.it

Orario di ricevimento al pubblico: dalle ore 9.00 dle ore 12.00, tutti i giorni non festivi, escluso
sabato.

PREMESSA

Nelllambito delle attivita connesse ai servizi iggetto, I’Amministrazione indice una procedura &per
da esperirsi ai sensi e per gli effetti dell'ar®. B.Lgs n. 50/2016 che verra aggiudicato con ilecio
dell'offerta economicamente piu vantaggiosa ai isdaf'art. 95 comma 2 del D.Lgs. n. 50/2016", sull
base di una pluralitd di elementi come di seguitecHicati e secondo i parametri piu oltre elencati
esecuzione della determinazione dirigenziale dgiaione Amministrazione e Contabilita n. 123 del
18.12.2017 liberamente disponibile sul sito isitnale del Consiglio Regionale della Puglia
www.consiglio.puglia.it sezione Determinazioni denziali.

‘ 1. OGGETTO E VALORE DELL’APPALTO |

Il presente disciplinare ha per oggetto i segusmtiizi cosi come analiticamente indicati nel capib
prestazionale:

linea 1): assistenza e supervisione nella gestidingroblematiche ed adempimenti legali e
procedurali relativi all'espletamento di pubblichare e o di procedure di scelta del
contraente in genere, anche con riferimento alleowenze relative agli obblighi di
interscambio di dati ed informazioni con i sistemessi a disposizione dallANAC;
supporto nell’utilizzo delle procedure telematiclhecessarie all’assolvimento degli
obblighi fiscali, da parte del Consiglio regionat®me Agenzia delle Entrate, Equitalia,
INPS, INAIL;

linea 2): assistenza e consulenza nella gestibppmblematiche ed adempimenti legali e procedural
relativi all'esecuzione dei contratti sottoscritti;

linea 3): affiancamento, in funzione specificateciormativa, del personale in carico ai Servidi de
Consiglio Regionale della Puglia addetti alla alelie operazioni suindicate.

L'importo che si pone a base dasta per la duratad® mesi ammonta complessivamente ad
Euro.897.000,00 oltre Iva e Cpa se dovuta comdepgre. La somma € garantita (per 85%) dalle risorse
finanziarie messe a disposizione dal POR Pugli@ZmR0 nell'ambito dell’OT Xl “Capacita istituziolea
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e amministrazione efficiente” per la realizzaziahénterventi per il rafforzamento delle competermisd
personale del Consiglio Puglia regionale, finanzata FSE, giusta deliberazione della Giunta redgona
n.1570 del 03/10/2017, l'ulteriore 15% €& garanti#gofondi iscritti nel bilancio del Consiglio regale.

Non sussistono rischi da interferenza per i lawrratel Consiglio Regionale della Puglia. | costir pa
sicurezza da interferenze, pertanto, sono parr@ Bertanto non & necessario provvedere alla imtaz
del DUVRI.

| dati tecnici utili per la determinazione dell'efta dovranno essere dedotti dai contenuti detjldiagara
e, in particolare, dal Capitolato prestazionale.

Non sono ammesse offerte in aumento.

Trattandosi di servizi che rivestono carattere ioomattivo, il corrispettivo di competenza dell’apiaébre
sara definito, in rapporto alla durata di ciascemiq@lo contrattuale, in ragione dei volumi di impeg
delle risorse umane registrati in corso di eseqgi@pplicando a tali volumi le tariffe unitarieech
concorrenti all'uopo indicheranno nell’'offerta ecomica.

Tali tariffe unitarie si intenderanno comprensive@gni ulteriore onere connesso all'impiego deitufa
di riferimento.

Nella tabella che segue si riportano i valori dlkse del calcolo effettuato per la stima dell'impaa
base di gara:

PROFILO NUMERO TARIFFA NUMERO IMPORTO
£ MINIMO DI GIONALIERA MININO DI TORALE PER
UNITA’ PER MASSIMA PER GIORNATE N.48 MESI
COMPETENZA PROFILO SINGOLA ANNUE PER
UNITA’ SINGOLA IVAESCLUSA
UNITA’
Senior legale 1 650,00 165 429.000,00
Junior legale 1 500,00 135 270.000,00
Junior fiscale 1 330,00 150 198.000,00
TOTALE COMPLESSIVO 897.000,00

Il calcolo é riferito al numero minimo di giornatiEhieste e di conseguenza la parametrazione delle
tariffe si basano sulla considerazione che ogmningita lavorativa sia composta da 8 (otto) ore tbffet

Come indicato in tabella, le tariffe riferite a ®tan profilo professionale debbono intendersi quali
corrispettivi massimi, fermo restando che quefiegivi saranno determinati, nel’ambito di questsede
di offerta dai singoli concorrenti.

Sono adottate le seguenti forme di pubblicita:

- Gazzetta Ufficiale dell’'Unione Europea

- Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana

- Bollettino Ufficiale della Regione Puglia

- Sito istituzionale del Consiglio regionale deflaglia: www.consiglio.puglia.it
-Piattaforma EmPulia all'indirizzo internet: www.enlia. it




- n.2 quotidiani a diffusione nazionale e n.2 gdiami a diffusione regionale

Ai sensi dell’art.73 D.lgs.50/2016, giusto decrded MIT del 02/12/2016 (G.U.n.20/2017) e dell’'d1.6
D.lgs.50/2016), il rimborso da parte dell’'aggiudaré@ delle spese per la pubblicazione del bandeg
awvisi sui quotidiani e sulla Gazzetta UfficialdldeRepubblica Italiana relativi alla presente mdara di
gara sono stimate in Euro.8.120,88 oltre Iva.

Rimane inteso che la Stazione appaltante si riséivaendere noto all’aggiudicatario, in sede di
comunicazione ex art.76, co.5, del Codice dei edttrl’esatto ammontare del suddetto importo,
comprensivo anche dei costi degli eventuali aviagitivi a proroghe e/o rettifiche al bando, dovato
titolo di rimborso spese, nonché le modalita dsaerento.

Copia della documentazione integrale di gara € rdibente disponibile sul sito internet
www.consiglio.puglia.it- trasparenza- bandi di gara e contratti-procedpedta e sul sitatvww.empulia.it

— bandi di gara

Le condizioni, i requisiti e le modalita di prestaze dei servizi sono indicati:
* nel bando di gara;

» nel capitolato prestazionale

« nel presente Disciplinare di gara e nei relatil@égati;

» nello schema di contratto.

Eventuali richieste di informazioni complementalio ehiarimenti sulla documentazione di gara poteann
essere trasmesse direttamente attraverso il P&maRIULIA utilizzando I'apposita funzione “Per invéa
un quesito sulla procedura clicca qui” presenténtdkno del Bando relativo alla procedura di gara
oggetto e dovranno pervenire entro e non oltréiing 11/01/2018 ore 12.00 e saranno riscontrai® én
giorno 18/01/2018 sul Portale EmPULIA.

La richiesta dovra indicare necessariamente ilrinfento al documento di gara (bando, capitolato
prestazionale, disciplinare, schema di contraftaglina, paragrafo e testo su cui si richiede airiento.
Non saranno accettate richieste di chiarimentigraute oltre il termine stabilito dal presente gilinare e
pertanto non verra data alcuna risposta.

L’'avvenuta pubblicazione del chiarimento richiestra notificata, come avviso, all'indirizzo emad! d
legale rappresentante della ditta che ha propdsgoésito, cosi come risultante dai dati preseati s
Portale.

Tutte le comunicazioni inerenti la presente procadli gara saranno inoltrate come “avviso” all'mztio

di posta elettronica del legale rappresentanteamsk risultante dai dati presenti sul Portale ERU

E' facolta della stazione appaltante effettuaresigldette comunicazioni mediante altro strumento
telematico (PEC).

La pubblicazione del Bando, dell’Avviso di gara,| @apitolato e del presente Disciplinare di gara e
comunque degli atti di gara, la formazione dellaadyiatoria, la proposta di aggiudicazione e
I'aggiudicazione, non comportano per la staziongaftpnte, alcun obbligo di aggiudicazione e/o $tipu
del contratto, né per i partecipanti alla procedateun diritto a qualsivoglia prestazione. In artare, la
stazione appaltante non é tenuta a corrispondenpeaso e/o risarcimento e/o indennita ad alcuno dei
concorrenti, per qualsiasi titolo o ragione, peofferte presentate.

Salvo quanto suddetto, la stazione appaltante seirvia altresi la facolta, di sospendere, revocare,
modificare e annullare la procedura di gara e/adal aggiudicarla e/o di non stipulare il contratfto,

qualunque momento e qualunque sia lo stato di aaemto della procedura stessa, senza che gli
interessati all’aggiudicazione ovvero alla stipulal relativo contratto, possano esercitare nei suoi
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confronti alcuna pretesa a titolo risarcitorio eidndennizzo, ivi compreso qualsivoglia rimborselle
spese sostenute in ragione della partecipazioagedsente procedura di gara.

Registrazione al Sistema AVCpass e utilizzazione ltieBanca Dati Nazionale.

Ai sensi del combinato disposto degli art.81 e 2bfhma 13 del D.Lgs.50/2016 la documentazione
comprovante il possesso dei requisiti di caratgeaerale e di idoneita professionale verra acguisit
esclusivamente attraverso la Banca dati nazionalgli coperatori economici gestita dall’Autorita
Nazionale Anticorruzione (gia Autorita per la vagilza sui contratti pubblici di lavori, servizi etidure).

In attuazione a quanto previsto nella deliberaziongll del 20 dicembre 2012 con la quale vengtrao,
I'altro, individuati “i dati concernenti la partgmzione alle gare e la valutazione delle offertendarire
nella BDN al fine di consentire alle stazioni apaati/enti aggiudicatori di verificare il possesdei
requisiti degli operatori economici per I'affidanmerdei contratti pubblici”.

La documentazione comprovante il possesso deigigiggii carattere tecnico-professionale ed economic
finanziario verra richiesta attraverso il portaléchpulia e/o a mezzo pec.

Ciascun Concorrente dovra registrarsi al SistemadCRXSS secondo le indicazioni operative per la
registrazione nonché i termini e le regole tecnipbe I'acquisizione, I'aggiornamento e la considtaz
dei dati presenti sul sito: www.anac.it.

L'operatore economico, effettuata la suindicataistegzione al servizio AVCPASS e individuata la
procedura di affidamento cui intende partecipattigree dal sistema un “PASSOE”; lo stesso dovraress
inserito nella busta “Documentazione” contenen@oleumentazione amministrativa.

Si evidenzia, infine, che la mancata registraziomesso il servizio AVCpass, nonché I'eventuale natanc
trasmissione del PASSOE, non comportano, di peg sélvo quanto oltre previsto, I'esclusione dalla
presente procedura. La stazione appaltante pros&eden apposita comunicazione, ad assegnare un
termine congruo per I'effettuazione delle attistzpra previste.

2. DURATA DEL SERVIZIO |

La durata del servizio & di quarantotto mesi a dece dalla data di stipula del Contratto.
Successivamente all’aggiudicazione della gara edpémdenza della stipulazione del contratto,
I’Amministrazione ha la facolta di ordinare I'in@idel servizio in tutto od anche in parte all'imgae
aggiudicataria che é obbligata a dare immediatsccatlo stesso, attenendosi alle indicazioni ritevu
circa I'esecuzione del contratto.

3. SOGGETTI A CUI POSSONO ESSERE AFFIDATI | CONTRAT TI PUBBLICI |

Sono ammessi a partecipare alla gara tutti i stigdietui all’art.45 del Decreto Legislativo 50/28)1
anche in forma di raggruppamento di imprese (iuse@nche R.T.l.) o consorzio, con I'osservanziade
disciplina di cui agli artt.47 e 48 del D.lgs. 5015 che siano in possesso dei requisiti di qualificne
previsti nel bando e nel presente disciplinare.

Non possono partecipare alla gara — se non a ntézdferta comune - i soggetti che si trovino, 68p
ad un altro partecipante alla medesima proceduraffidiamento, in una situazione di controllo di cui
all'art. 2359 del codice civile o in qualsiasi rEtane, anche di fatto, se la situazione di corrallla
relazione comporti che le offerte siano imputadsdiun unico centro decisionale.

E' fatto divieto di partecipare alla gara agli @teri economici aventi identico legale rappresaetgoena
I'esclusione dalla stessa di ciascuno di essi.



Inoltre, €& fatto divieto agli operatori economidi martecipare alla gara in piu di un raggruppamento
temporaneo 0 consorzio ordinario di concorrentivesg di partecipare alla gara anche in forma
individuale qualora abbiano partecipato alla gaegl@sima in raggruppamento o in consorzio ordingirio
concorrenti.

Ai sensi dell'art.48 comma 7 D.Lgs. 50/2016 i cazsdi cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e ¢) d2lLgs.

n. 50/2016 — Consorzi fra Cooperative di Produzienkavoro, Consorzi fra Imprese Artigiane - sono
tenuti a indicare, in sede di offerta, per qualhswrziati il consorzio concorre; a questi ultimfadto
divieto di partecipare in qualsiasi altra formaaadlra. In caso di violazione sono esclusi dalla ga il
consorzio sia il consorziato. In caso di inossezaadi tale divieto si applica I'art. 353 del codjpenale.

Nel caso in cui si dovesse accertare — sulla baseaidoci elementi - la partecipazione simultandla a
gara, a mezzo di offerte distinte, da parte di oommti fra i quali sussistano i suddetti legamairélative
offerte saranno escluse dalla gara.

Nel caso in cui la doppia partecipazione alla gatto qualsiasi forma fosse rilevata dopo l'ag@iazione
o l'affidamento dei servizi, essa comportera I'damento dell'aggiudicazione e la revoca in danno
dell'affidamento, nonché la conseguente aggiudicezal concorrente che segue in graduatoria.

La mancata osservanza delle prescrizioni soprataifgodetermina l'esclusione dalla gara del coeoter
e di tutti i raggruppamenti temporanei e/o consordinari di concorrenti cui lo stesso partecipi.

E’ vietata I'associazione in partecipazione; sajuanto disposto ai commi 17 e 18 dell’art. 48 delLgs.
n. 50/2016.

‘ 4. REQUISITI DI ORDINE GENERALE E SPECIALE |

Sono ammessi a partecipare alla gara i soggetti dui all'art. 45 del D.Lgs. n. 50/2016 in possesseid
requisiti di seguito elencatj tali requisiti, a_pena_esclusionedevono essere posseduti dall’operatore
economico al momento della scadenza del termipeedientazione delle offerte e dovranno perdurare pe
tutto lo svolgimento della procedura di gara fifla atipula del contratto. Il concorrente dovréaestarne il
possesso mediante dichiarazione all'interno del BGU

4.1 Requisiti di ordine generale
Il concorrente non deve trovars, pena di esclusionein alcuna delle situazioni di esclusione dalla
partecipazione alla procedura di affidamento pteuisll'art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016.

4.2 Requisiti di idoneita professionale

Il concorrente,a pena di esclusionedeve essere iscritto, nel registro della Camer&alinmercio,
Industria, Artigianato e Agricoltura con attivitaegcitata relativa all’oggetto della gara.

| soggetti aventi sede legale nei territori deigbaeembri dell’'U.E., autorizzati all'esercizio daltivita
relativa all'oggetto della gara secondo legislagiatello Stato membro del’Unione europea, rendono
documentazione equivalente secondo la legislazielie Stato di appartenenza.

4.3 Requisiti minimi di partecipazione, a pena di sclusione, relativi alla capacita economica e

finanziaria

Il concorrente, deve dichiarare e produrre:

a) --idonee dichiarazioni bancarie da parte di almdue istituti di credito operanti negli stati membri
della UE o intermediari autorizzati ai sensi dd#gge 1 settembre 1993 n. 385 a comprova della
capacita economica e finanziaria.

b) --dichiarare di avere realizzato complessivameamggi esercizi finanziari del triennio precedenta a
data di pubblicazione del presente bando, un #tiuglobale, non inferiore al valore triennale
dell'importo stimato (pari_a €.672.750,00), IVA as@a. Si precisa che per ultimo triennio si intende
guello comprensivo degli ultimi tre esercizi findark il cui bilancio 0 modello unico sia stato
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approvato al momento della pubblicazione del Bando;

c) --dichiarare di aver realizzato, nell’'ultimo trigansolare precedente alla data di pubblicazione del
presente bando, un fatturato specifico nel settvemte ad oggetto la stessa tipologia di servigetig
della gara (servizi legali o giuridicinon inferiore al 30% (trenta per cento) del valtmennale
dell'importo stimato (pari a €.201.825,00), IVA &sa. Non sara considerato soddisfatto il requisito
qualora il fatturato specifico rivenga da servizindtura finanziaria/contabile. Si precisa che per
ultimo triennio si intendono gli ultimi tre annilso antecedenti alla data di pubblicazione deldan
Si precisa che tali requisiti vengono richiestiguanto ritenuti indispensabile alla dimostrazioeé d
possesso, in capo al concorrente, della capacifardronte alle occorrenze di anticipazione della
spesa funzionale all'assolvimento dei compiti ia di affidamento, con particolare riferimento agli
oneri di personale. In caso di RTI tale requistfia, relativo al fatturato globale che specificoyale
essere posseduto dal raggruppamento nel suo caopfesmo restando che la mandataria ne deve
possedere la maggioranza ed almeno il 10% (dieciqreo) sia posseduto dai singoli componenti.

4.4 Requisiti minimi di partecipazione a pena di edusione relativi alla capacita tecnica e

professionale

Il concorrente, deve aver eseguito e deve diclaatar

d) -- aver realizzato, nel triennio solare precedeail® data di pubblicazione del bando, almeno due
servizi analoghi ciascuno per un valore almeno aar€.80.000,00 (ottantamila/00) la cui somma non
sia inferiore al 30% (trenta per cento) del valwiennale dell’importo stimato (pari a_€.201.825,00
IVA esclusa. Si precisa che per ultimo triennianséndono gli ultimi tre anni solari antecedentaal
data di pubblicazione del Bando e per “servizioleg@ si intende un appalto avente ad oggetto
prevalentemente la stessa tipologia di servizi tggiella gara (servizi legali o giuridici), esplit nei
confronti di enti pubblici o privati, senza chedélativo contratto sia stato risolto per inadempéa&n
siano state mosse gravi contestazioni e penali. 9doanno considerati servizi analoghi quelli aventi
ad oggetto attivita di natura finanziaria/ contapil

e) --di essere in possesso di certificazione di cudliNI EN ISO 9001 attinente all’oggetto della
presente gara in corso di validita al momentardsentazione dell’offerta;

‘ 5. MODALITA’' DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

Presentazione dell’offerta sulla piattaforma EmPULIA

Si invitano gli operatori economici interessaticmsultare le “linee guida” disponibili sul portale
EmPULIA nella sezione “Guide pratiche”.

Al fine di partecipare alla gara gli operatori econici concorrenti, a pena di esclusione, devonaiey
entro e non oltre 01 febbraio 2018 h.12.00a propria offerta telematica, tramite il Port&l@PULIA,
raggiungibile attraverso il sito www.empulia.itce@do la procedura di seguito indicata.

1. Registrarsi al Portale tramite I'apposito link “Reteati” presente sulla home page di EmPULIA:
I'operatore economico deve inserire un indirizzo ptista elettronica certificata del legale
rappresentante;

2. Accedere al Portale inserendo le tre credenziadizcando su ACCEDI 7

3. Cliccare sulla seziondBANDI

4. Cliccare sulla riga blu dove e riportata la scritBANDI PUBBLICATI ”: si aprira I'elenco di
tutti i bandi pubblicati;

5. Cliccare sulla lenteVVEDI” situata nella colonnaDETTAGLIO ”, in corrispondenza del bando
di gara oggetto della procedura;

6. Visualizzare gli atti di gara, gli allegati e glrentuali chiarimenti pubblicati, presenti nellaisee
“DOCUMENTI ”;

7. Denominare la propria offerta;




8. Cliccare sul pulsante PARTECIPA" per creare la propria offerta (tale link scompari
automaticamente al raggiungimento del termine ddenza previsto per la presentazione delle
offerte);

9. Busta DOCUMENTAZIONE ": inserire i documenti richiesti utilizzando il s@ndo “Allegato”;

10. PreparazioneOFFERTA": inserire i documenti e le informazioni richiestgesenti nell*Elenco
Prodotti”, afferenti all'offerta tecnica ed econ@aisecondo le modalita indicate nei successivi
paragrafi 5.2 e 5.3;

11. Verifica informazioni :funzione che permette di controllare il corretisérimento dei dati;

12. Aggiorna Dati Bando: funzione che permette di ripristinare i campidisposti dalla stazione
appaltante che non si intende, ovvero non é pdssihbdificare;

13. Creazione Busta Tecnicd e “Busta Economicd: tali sezioni vengono automaticamente
compilate dal sistema, dopo aver perfezionato ritetto inserimento nella riga “Elenco Prodotti”
dei dati e documenti cosi come richiesti nei parfiguccessivi;

14. Genera PDF della “Busta Tecnica” e della “Busta Economicatinctale funzione il sistema
generera, in formato.pdf, la busta tecnica e lasbasonomica che dovranno essere salvate sul
proprio PC;

15. Apporre la firma digitale alle buste generate attraverso le modalita inndesritte;

16. Allegare il pdf firmato: utilizzare il comando “Allega pdf firmato”al findi allegare il file .pdf
della busta tecnica, firmato digitalmente, nellzieee “Busta tecnica”, e il file pdf della busta
economica, nella sezione “Busta Economica”. lle3mt provvedera a effettuare una procedura di
controllo della firma;

17. Invio dell'offerta: cliccare sul comand®NVIA .

Credenziali d’accesso

La registrazione fornira — entro le successive & -ertre credenziali (codice d'accesso, nome utente
password), personali per ogni operatore econongggstrato, necessarie per lI'accesso e I'utilizzlbede
funzionalitd del Portale: tali credenziali saramaoapitate all'indirizzo di posta elettronica cictita del
legale rappresentante, cosi come dichiarato alltstla registrazione.

Tale operazione va effettuata almeno 48 ore prietia data di scadenza per la presentazione ddédeaf

al fine di ottenere in tempo utile le suddettectiedenziali di accesso.

La mancata ricezione delle tre credenziali, chesentono la partecipazione alla procedura apertal é
esclusivo rischio del concorrente, nel caso in i registrazione al Portale fosse effettuata
successivamente al termine temporale di 48 oreniziriadicato.

In caso di smarrimento, &€ sempre possibile recopéeacitate credenziali attraverso le appositezifumi
“Hai dimenticato Codice di Accesso e Nome Utente/® “Hai dimenticato la password?” presenti sulla
home page del Portale. Il codice d'accesso ednienatente attribuiti dal sistema sono immodificald
password invece pud essere modificata in qualumgamento tramite I'apposito link “opzioni”. La
lunghezza massima della password & di 12 caraffetie le comunicazioni inerenti alla presente
procedura di gara saranno inoltrate come “avvistiindirizzo di posta elettronica del legale
rappresentante, cosi come risultante dai dati ptiesad Portale EmPULIA.

Verifica della presentazione dell’'offerta sul portde

Inoltre & possibile verificare direttamente traniitBortale il corretto invio della propria offerseguendo
la seguente procedura:

a) inserire i propri codici di accesso;

b) cliccare sul link BANDI A CUI STO PARTECIPANDO 7;

c) cliccare sulla lente “APRI” situata nella colenn'DOC COLLEGATI ", posta in
corrispondenza del bando di gara oggetto dellagohaa;



d) cliccare sulla riga blu dove é riportata la tlich “OFFERTE”;

e) visualizzare la propri@FFERTA. Dalla stessa maschera & possibile visualizzalefferta &
solo salvata o anche inviata (in tale ultimo cdagwosra visualizzare anche il numero di protocollo
assegnato).

Assistenza per l'invio dell'offerta

Si awvisa che i fornitori che desiderano essereteadmente assistiti per I'invio dell’'offerta, damno
richiedere assistenza almeno 48 ore prima dalldesza nei giorni feriali — sabato escluso - dale %00
alle ore 13,00 e dalle 14,00 alle 18,00, invianda wichiesta allHELP DESK TECNICO EmPULIA
all'indirizzo email: helpdesk@empulia.it, ovveroi@mando il numero verde 800900121.

Le richieste di assistenza devono essere effetngitgiorni € negli orari di operativita del seioili
HelpDesk innanzi indicati; in ogni caso, sarannasevnelle ore di operativita dello stesso servizio.

Al fine di consentire all'operatore economico una facile consultazione, nella sezione “BANDI A CUI
STO PARTECIPANDO”, sono automaticamente raggruppatti i bandi per i quali abbia mostrato
interesse, cliccando almeno una volta sul puls&RRTECIPA”.

Partecipazione in RTI/Consorzi

In caso di raggruppamenti temporanei di impresensarzi da costituirsi ai sensi dell’articolo 48&del
d.lgs. 50/2016, l'offerta telematica deve esseresgmtata esclusivamente dal legale rappresentante
dellimpresa, che assumera il ruolo di capogruppa;io espressamente delegato da parte delle altre
imprese del raggruppamento/consorzio.

A tal fine le imprese raggruppande/consorzianderatowo espressamente delegare, nell'istanza di
partecipazione, la capogruppo che, essendo iregasglella terna di chiavi di accesso alla piattad)
provvedera all'invio telematico di tutta la docurtaione richiesta per la partecipazione alla gara.

Nel caso RTI ovvero Consorzio occorre utilizzdreamando “Inserisci mandante” ovvero “Inserisci
esecutrice”, al fine di indicare i relativi datialmandante ovvero I'esecutrice deve essere premiame
registrata sul Portale.

Firma digitale

L'istanza di partecipazione alla gara e dichiamgianica, I'offerta tecnica, I'offerta economicaogni
eventuale ulteriore documentazione relativa allstBuDocumentazione deve essere sottoscritta, con
apposizione di firma digitale del soggetto legitibm (0 dei soggetti legittimati come, ad esemp#,caso

di societa con amministratori a firma congiuntédisciata da un Ente accreditato presso I'enteomale

per la digitalizzazione della pubblica amministosm DigitPA (ex CNIPA); I'elenco dei certificatoé
accessibile all’indirizzdnttp://www.digitpa.gov.it/certificatori_firma_digite

Per I'apposizione della firma digitale i concoriiesfitvono utilizzare un certificato qualificato nscaduto

di validita, non sospeso o revocato al momentoideliro. Si invita pertanto a verificarne la comae
apposizione con gli strumenti allo scopo messsaatizione dal proprio Ente certificatore.

Indicazioni per il corretto invio dell’offerta
1) Per Portale si intende la piattaforma EmPULIA, iaggibile tramite lindirizzo Internet

www.empulia.it, dove sono resi disponibili agli ntiei servizi e gli strumenti tecnologici della
Centrale di acquisto territoriale della RegionelRyiglenominata EmPULIA;
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2) Per offerta telematica si intende I'offerta inviattraverso il Portale e comprensiva dell'istanza d
partecipazione alla gara e delle dichiarazionifféida tecnica, I'offerta economica e ogni ultegor
eventuale documento, come meglio dettagliati imessa;

3) L'invio on-line dell'offerta telematica € ad esdrs rischio del mittente: per tutte le scadenze
temporali relative alle gare telematiche l'unicdecaario e orario di riferimento sono quelli di
sistema;

4) |l sistema rifiutera le offerte telematiche perveenoltre i termini previsti per la presente proaadu
informando l'impresa con un messaggio di notificennché attraverso l'indicazione dello stato
dell'offerta come “Rifiutata”.

5) La piattaforma adotta come limite il secondo 0Qta®o, anche quando negli atti di gara non sono
indicati i secondi, essi si intenderanno sempreg@o;

6) Entro il termine previsto, il sistema riterra vajdai fini della procedura, solo l'ultima offerta
telematica pervenuta, che verra considerata stygtitdi ogni altra offerta telematica precedente;

7) La presentazione delle offerte tramite la piatta@rEmPULIA deve intendersi perfezionata nel
momento in cui il concorrente visualizza un mesiagdgl sistema che indica la conferma del corretto
invio dell'offerta. In ogni caso, il concorrente @werificare lo stato della propria offerta (“In
lavorazione”, ovvero “Salvato”, ovvero “Inviato”)ceedendo dalla propria area di lavoro ai
“Documenti collegati” al bando di gara;

8) La dimensione massima di ciascun file inseritosigtema deve essere inferiore a sette Mbyte;
Al fine di inviare correttamente I'offerta, e’, edsi, opportuno:

« Utilizzare una stazione di lavoro connessa admeteiche sia dotata dei requisiti minimi indicadila
sezione FAQ del portale EmPULIA,;

* Non utilizzare file nel cui nome siano presentieattg; apostrofi e caratteri speciali;

* Non utilizzare file presenti in cartelle nel cuime ci siano accenti, ovvero apostrofi e/o caratteri
speciali.

5.1 L’'operatore economico dovra inserire, a pena désclusione, nella sezione del portale EmPULIA
“BUSTA DOCUMENTAZIONE" la seguente documentazione n formato elettronico, cliccando sul
pulsante ‘Allegato’ e caricando il documento firmab digitalmente sulla piattaforma; nel caso di
documenti analogici devono essere forniti in copimformatica a norma dell’art. 22 co 3 del d.Igs.
82/2005 e/o dell'art. 23-bis del d.lgs. 82/2005 elrrispetto delle regole tecniche di cui all’art. T del
medesimo d.Igs. 82/2005:

A) 1. : Documentazione obbligatoria:istanza di partecipazione e ulteriori dichiarazigallegato 1) in
bollo, apponendo la marca da €.16,00 o in alteraatieposito della ricevuta di versamento del F23
allegato, e DGUETr({f. allegato 1 bis), rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R/2RH), che devono
essere, firmati digitalmente dal legale rappres#atdell’'operatore economico partecipante.

Un autonomo DGUE (allegato 1 bis) deve essere pret#o da parte di tutti i soggetti, individuati dal
concorrente nel proprio DGUE, nella parte Il, leit€: Informazioni sull'affidamento sulle Capaditia
altri soggetti,di cui 'Operatore Economico si avvale ai fini delpossesso dei requisiti di carattere
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economico-finanziario e tecnico-organizzativo preegti dal presente disciplinare enella parte Il, lettera
D: Informazioni concernenti i subappaltatori sulié capacita I'operatore economico non fa affidatoen

Con riferimento alla parte Il, lettera B — Informazioni sui rappresentanti dell’operatore remico, si
specifica che in tale parte dovranno essere irdicktti, oltre che del soggetto che sottoscrivdférta,
anche dei seguenti soggetti in carica alla dafaubiblicazione del presente disciplinare o che assora
carica fino alla data di presentazione dell’'offerta

> i titolari ed i direttori tecnici, ove presenti (sketratta di impresa individuale);
> isoci ed i direttori tecnici, ove presenti (séraita di societa in nome collettivo);

» i soci accomandatari ed i direttori tecnici, oveeganti (se si tratta di societa in accomandita
semplice);

» i membri del consiglio di amministrazione cui siata conferita la legale rappresentanza, ivi
compresi institori e procuratori generali, dei mengdegli organi con poteri di direzione o di
vigilanza e dei soggetti muniti di potere di rafgemetanza, di direzione o di controllo, dei diréttor
tecnici, del socio unico persona fisica (se stardt ogni altro tipo di societa o consorzio);

> il socio di maggioranza in caso di societa con menquattro soci nelle societa di capitali; nel
caso di societa con due soli soci i quali sianpassesso ciascuno del 50% delle quote azionarie,
le dichiarazioni devono essere rese da entramiaidetti soci;

> i sopra citati soggetti cessati dalla carica netfi@ antecedente la pubblicazione della presente
gara (per tali soggetti la dichiarazione di insstgsiza € riferita ai casi previsti dall’art. 80 com
1, e 2 D.Lgs.50/2016);

A tale scopo, in particolare, nel campo “Se negésstornire precisazioni sulla rappresentanza
(forma, portata, scopo,...)" andra chiarito se tmttihsoggetti in carica o cessati.

Con riferimento allaparte lll, lettera A —Motivi legati a condanne pendi, il soggetto che
sottoscrive digitalmente I'offerta, pud renderediahiarazione di insussistenza delle clausole di
esclusione oltre che per sé stesso anche pergetibgopra indicati di cui all’'art. 80, comma 3,
del D.Lgs. n. 50/2016 - per quanto a propria coenza.

A) 2. Nel caso in cui il soggetto che ha sottoscrittdithiarazione di cui alla precedente lettera A.h no
sia il legale rappresentante dell’operatore econorodncorrente ma un soggetto munito di poterirdid,
detta dichiarazione deve essere corredata, a geescllisione, di idoneo documento, che comprovi i
poteri medesimi.

A) 3. Documentazione eventualeda allegare solo nel caso in cui il soggetto caesttoscritto, con
firma digitale, la dichiarazione di cui al precetieparagrafo non rilasci la dichiarazione dell'issigstenza
delle clausole di esclusione ex art.80 co. 1 e l2Ddegs. 50/2016 oltre che per se stesso anché per
soggetti sopra elencati (se presenti). In tal dastichiarazione deve essere resa da tutti i stggei
spetta renderla compilandballegato 1 ter contente laparte Il lettera B (Informazioni sui
rappresentanti dell’operatore economico), parte Il lettera A (Motivi legati a condanne penali) e
parte VI (Dichiarazioni finali) del DGUE, sottoscritte digitalmente dagli stessi dichiargise in
possesso di firma digitale) o, in alternativa, @sttitte con firma autografa, allegando il docurnedt
identita del dichiarante e apponendo firma digitidelegale rappresentante della ditta concorrente.

B) Cauzione prowvisoria, sottoscritta digitalmentd #mgale rappresentante delle ditta concorrente,
conforme alle prescrizioni dell'art. 93 del D.Lgs. 50/2016, a garanzia dell’'offerta, pari a 2%
dell'importo a base di gara.

In caso di costituzione in contanti della suddetaizione, il concorrente dovra effettuare il reati
versamento sul conto corrente codice IBAN: ITOSGMII197000019000001 intestato a Consiglio
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Regionale della Puglia, codice Fiscale 80021210¢2, indicazione della causalgrbcedura aperta
per l'affidamento di servizi integrati comprensivi di servizi legali, fiscali e formativi on the job a
favore del Consiglio regionale della Puglia ”.

Ai sensi dell'art. 93 - comma 7 - del D.Lgs. n. BW6, I'importo della garanzia é ridotto in presemiz
certificazione del sistema di qualita rilasciataoiganismi accreditatin caso di R.T.l. e/o Consorzio per
poter usufruire di detta riduzione & necessario titee le imprese raggruppande o raggruppate, ogver
consorziate o consorziande siano in possesso setidetta certificazione.

Per usufruire di tale beneficio, il concorrente @lgwodurre, nella busta “Documentazione”, la
seguente documentazione:

-copia conforme all’'originale della certificaziowk qualita conforme alle norme europee per cui Si
opera la riduzione

Ovvero

-dichiarazione rilasciata dall'ente certificatoreeatante il possesso della certificazione di gaali
cui sopra. Tale dichiarazione dovra riportare inewo del certificato, I'organismo che lo ha rilagoi

la data del rilascio, la data di scadenza, la italidn alternativa, il possesso del suddetto r&itpi
potra essere attestato con idonea dichiarazioree @abk concorrente ai seni dell'art.47 del DPR
445/2000 attestante il possesso della detta oaifine.

Il Servizio bilancio del Consiglio Regionale € ai#mato ad introitare queste somme sul cap. n.35 de
bilancio d’esercizio 2017 del Consiglio Regionatestituzione depositi per spese contrattuali etd’as
piano dei conti: cod. E.9.02.04.02.001, titoloifglogia 200.

La garanzia, a pena di esclusione, dovra:
- avere validita per almeno 180 giorni dalla datprdisentazione dell’'offerta;

- essere incondizionata e prevedere espressameineraia al beneficio della preventiva
escussione del debitore principale di cui all&44 c.c. e la sua immediata operativita
entro quindici giorni su semplice richiesta scritiel CONSIGLIO REGIONALE
DELLA PUGLIA nonché con esplicita rinunzia ad edeepl decorso del terminexart.
1957 co. 2 codice civile;

- essere corredata dall’impegno di un fideiussori#aaciare la garanzia fideiussoria per
I'esecuzione del contratto, di cui allart. 93 comr8 del D.Lgs. n. 50/16, qualora
I'offerente risultasse affidatario.

essere correlata dall'impegno del garante a rinmeova garanzia nel caso in cui al
momento della sua scadenza, non sia ancora sgattast il contratto.

In caso di RTI costituendo, la cauzione dovra esgeestata e sottoscritta da tutte le ditte raggande,
dato che sono individualmente responsabili delishidrazioni rese per la partecipazione alla gdra. |
fidejussore dovra richiamare la natura collettivallal partecipazione alla gara di piu imprese,
identificandole singolarmente e contestualmentargando ogni obbligo derivante dalla partecipazione
alla gara delle stesse.

N.B.: Per i contratti fideiussori ed assicurativiofpanno essere utilizzati gli schemi di polizzaotip
approvati con Decreto del Ministero delle Attivipdoduttive 12 marzo 2004, n. 123 (art. 1 — commai 1
3), purché integrati con le clausole previste nedgente disciplinare e dall’art. 93 del D.Lgs. 0/3016.
E’ consentito, pertanto, allegare appendici allelipze al fine di contenere tutte le condizioni per
cauzione provvisoria previste dal presente disngle e dal citato art. 93 del D.Lgs. n. 50/2016.

La cauzione provvisoria dei concorrenti non aggatiiri della presente gara sara svincolata dopo
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I'aggiudicazione definitiva, mentre al concorreafggiudicatario all'atto della stipulazione del cait,
previa costituzione della cauzione definitiva.

La cauzione provvisoria potra essere escussa e copr
« il caso di mancata sottoscrizione del contrattofao dell’aggiudicatario;

« il caso di falsa dichiarazione nella documentazipresentata in sede di offerta ovvero qualora
non venga fornita la prova del possesso dei ragdistapacita morale, economico finanziaria e
tecnico organizzativa richiesti;

e il caso di mancata produzione della documentaziictdesta per la stipula del contratto nel
termine stabilito;

» in caso di mancata costituzione della cauzioneniizt di cui all'art 103 del D.lgs 50/2016;

e e comunque, il caso di mancato adempimento di algra obbligo derivante dalla partecipazione
alla gara.

Si precisa che:

- In caso di R.T.I. gia costituito la mandatariardotrasmettere il mandato collettivo irrevocaluitan
rappresentanza conferito — digitalizzato tramiteanser e firmato digitalmente dal legale
rappresentante dellimpresa mandataria o da pensmméta di comprovati poteri di firma - ai sensi
dell'art.45 co.2 lett. d) del D.Lgs. 50/16; in atativa potra essere allegata, in formato elett@me
sottoscritta digitalmente dal legale rappresentaei€impresa mandataria o da persona munita di
comprovati poteri di firma, una dichiarazione sositta di certificazione resa ai sensi del D.P.R.
445/00 contenente gli estremi dell’atto costitutieodel mandato; in ogni caso dovranno essere
espressamente specificate, ai sensi del commad'drtlé8 del citato decreto Lgs., le prestaziong ch
ciascuna impresa si impegna ad eseguire;

- In caso di R.T.l. non ancora costituito si dovratrasmettere le dichiarazioni, firmate digitalri@en
dal legale rappresentante di ogni operatore ecammaggruppando o da persona munita di
comprovati poteri di firma attestanti:

» I'operatore economico al quale sara conferito mandpeciale con rappresentanza, in caso di
aggiudicazione;

» [l'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformaita disciplina prevista dall’art. 48 del
D.Lgs. n.50/2016;

» le parti del servizio che saranno eseguite daiodigeratori economici;

- In caso di Consorzio gia costituito si dovra itnattere copia autenticata nei modi di legge —
firmata digitalmente dal legale rappresentanteQi@isorzio o da persona munita di comprovati
poteri di firma - dell’atto costitutivo e del velbadell’'organo deliberativo nel quale siano indiat
tra I'altro, le imprese consorziate per le quatiaghsorzio medesimo concorre alla presente gara;

- In caso di Consorzio ordinario non ancora cogtitei dovranno trasmettere le dichiarazioni —
firmate digitalmente - dal legale rappresentantegtii operatore economico consorziando o da
persona munita di comprovati poteri attestanti:

» I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformatk disciplina prevista dall'art.47 e 48 del
D.Lgs. n.50/16;

» le parti del servizio che saranno eseguite daiodigeratori economici.

C) Documento scannerizzato o digitale — firmato digiiente - comprovante I'avvenuto versamento a
favore dell’Autorita Anticorruzione, della somma éiuro 80,00 (ottanta/00) A tal fine si segnala
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che le istruzioni operative relative al pagamenttiadsuddetta contribuzione sono pubblicate e
consultabili sul sito internet dell’Autorita Naziale Anticorruzione (gia AVCP) Per eseguire il
pagamento sara comungue necessario iscriverai@mlliindirizzo http//:contributi.avcp.it.

L'utente iscritto per conto dell’'operatore economdaovra collegarsi al servizio con le credenziali d

questo rilasciate e inserire il codice CIG che fidiea la procedura alla quale 'operatore econamic

rappresentato intende partecipare. Il sistema ctingél pagamento diretto mediante carta di credit

oppure la produzione di un modello da presentanecaedei punti vendita Lottomatica Servizi, abilitat

a ricevere il pagamento. Pertanto sono consengétesdguenti modalita di pagamento della
contribuzione:

* On line mediante carta di credito dei circuiti VISMastercard, Diners, American Express. Per
eseguire il pagamento sara necessario collegatSealizio riscossione” e seguire le istruzioni
a video.

A riprova dell'avwenuto pagamento, l'utente ottedg ricevuta di pagamento che sara
consegnata all'indirizzo di cui posta elettroniodicato in sede di iscrizione. La ricevuta potra,
inoltre, essere stampata in qualunque momentodande alla lista dei "pagamenti effettuati”
disponibile on line sul “servizio di riscossione”;

* In contanti, muniti del modello di pagamento rilasicdal servizio di riscossione, presso tutti i
punti vendita, della rete dei tabaccai lottistilitdti al pagamento di bollette e bollettini.
All'indirizzo http://www.lottomatica.servizi.it e idponibile la funzione “Cerca il punto vendita
pill vicino a te”.

Per i soli operatori economici esteri sara possiéffettuare il pagamento anche tramite bonificachao
internazionale sul conto corrente bancario n. 4886@perto presso il Monte dei Paschi di Siena NBA
IT 770 01030 03200 0000 04806788), (BIC: PASCITMM®ROntestato all'Autorita per la Vigilanza sui
Contratti pubblici di lavori, servizi e forniturea causale del versamento deve riportare esclusintanil
codice identificativo ai fini fiscali utilizzato hé*aese di residenza o di sede del partecipanteaalice
CIG che identifica la procedura alla quale si idiepartecipare.

D). in _caso di dichiarazioni rese da Procuratorecisgs procura speciale — firmato digitalmente -
scannerizzata con dichiarazione ai sensi del DP&2880 di copia conforme all'originale ai sensi di

legge.

E). In caso di ricorso all'istituto dellAVVALIMENTGsi dovranno produrre, le dichiarazioni e il corttrat
di avvalimento come previsti dall’art. 89 del D.Lgs 50/2016; Tale documentazione allegata deveress
firmata digitalmente dai legali rappresentanti oevda persone munite di comprovati poteri di firma;
I'impresa ausiliaria dovra altresi compilare una auonomo DGUE e allegare il proprio Passoe.

F). Due idonee referenze bancarie ai sensi dell'atedd/Il parte | lettera a) D.Lgs.50/2016, firmate
digitalmente dal titolare dell'impresa concorrente.

G). dichiarazione resa, all'interno del DGUE, ai sedsl D.P.R. n.445/2000, di aver realizzato, nel
triennio precedente alla data di pubblicazionebd&ldo, due o piu servizi analoghi ciascuno peralarg
almeno pari ad €.80.000,00 (ottantamila/00) lascumma non sia inferiore al 30% (trenta per cedab)
valore triennale dell’'importo stimato (pari a €.28%5,00) Iva esclusa;

H). dichiarazione resa, all'interno del DGUE, di aveealizzato complessivamente, negli esercizi
finanziari del triennio precedente alla data dilgidazione del presente bando, un fatturato globaa
inferiore al valore triennale dell'importo stimgjgari a €.672.750), IVA esclusa e di aver realiazaegli
triennio solare antecedente la data di pubblicazdel presente bando, un fatturato specifico rtdreedi
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attivita oggetto dell'appalto non inferiore al 30%6enta per cento) del valore triennale dell'import
stimato (pari a €.201.825,00), IVA esclusa.

). In caso di ricorso al subappalto si dovranno indicael DGUE i servizi o le parti di servizi che
intendono subappaltare ai sensi dell’'art.105 cett4B D.Lgs.50/2016 nonché I'indicazione della tedei
sub appaltatori,

In caso di ricorso al subappalto dovranno altresere inseriti autonomi DGUE compilati e sottdscri
digitalmente dal legale rappresentante delle ingpsebhappaltatrici con cui attesti il possessa@miisiti
generali di cui all'articolo 80 del D.Lgs. n. 501%0e PASSOE dei subappaltatori;

L). Il concorrente, dovra produrre il documento asete I'attribuzione del “PASSOE” da parte del
servizio AVCPASS.

M). Dichiarazione sostituiva certificazione iscriziorcamera di commercio compilando il modello
allegato o copia visura camerale con allegatafimatione attestante la conformita all’'originalgnfate
digitalmente.

N). copia conforme all’'originale, resa ai sensi deP.R. n.445/2000, firmata digitalmente, della
certificazione di qualita ai sensi della normatiyidl EN ISO 9001, in corso di validita al momentdlde
presentazione dell'offerta, attinente all'oggetedia gara.

II documento di cui alla succitata lettera A.l),veleessere sottoscritto dal legale rappresentante
dell’'operatore economico i cui poteri risultino dartificato di iscrizione al Registro delle Impeeper i
soggetti aventi sede legale nei territori dei paesimbri dell’'U.E., autorizzati all'esercizio deltevita
relativa all'oggetto della gara secondo legislagiodello Stato membro dell’Unione europea, da
documentazione equivalente secondo la legislazietie stato di appartenenza) ovvero da personatenuni
di comprovati poteri di firma.

Si ribadisce di prestare massima attenzione adiiegetta la documentazione amministrativa sotittsc

con firma digitale, posto che il sistema consenteaticare un documento in formato .pdf anche se
sprovvisto di firma digitale.

In tutti i casi in cui gli atti di partecipaziondlapresente gara siano sottoscritti digitalmerdesdggetto
diverso dal legale rappresentante, dovra, esdegatd — digitalizzata tramite scanner - la docuamane
che attesti la legittimita del ‘potere di firma'tguscritta digitalmente dal soggetto legittimato.

SOCCORSO ISTRUTTORIO

Ai sensi dell'art. 83, comma 9, D.Lgs. n. 50/2016sdi.mm., le carenze di qualsiasi elemento foemal
della domanda possono essere sanate attraversacidpra di soccorso istruttorio. In particolarecaso

di mancanza, incompletezza e di ogni altra irreg@laessenziale degli elementi dell'offerta, con
esclusione di quelle afferenti all'offerta econcnéall'offerta tecnica. La stazione appaltantegss al
concorrente un termine, non superiore a dieci gigrarché siano rese, integrate o regolarizzate le
dichiarazioni necessarie, indicandone il conteraufosoggetti che le devono rendere. In caso dilénut
decorso del termine di regolarizzazione, il coneote € escluso dalla gara. Costituiscono irregalari
essenziali non sanabili le carenze della documemazxhe non consentono l'individuazione del canien

0 del soggetto responsabile della stessa.

La stazione appaltante puo richiedere tramite EmMRURd ogni fornitore che partecipa alla gara, la
documentazione integrativa che riterra opportuliecando sul corrispondente link “COMUNICAZIONE
INTEGRATIVA”. | fornitori interessati dalla richiga di integrazione documentale saranno
preventivamente informati della stessa a mezzo PaSmessa dalla piattaforma all’indirizzo del lega
rappresentate del fornitore, da quest’ultimo farmit sede di registrazione alla piattaforma;
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L'operatore economico potra rispondere tramite glert(entro la scadenza dei termini indicati dalla
stazione appaltante), alla richiesta di integrazjoanche con eventuale allegazione documentale,
utilizzando il tasto “Crea risposta”;

Scaduti i termini per la presentazione della ritgpod tasto “Crea Risposta” verra disabilito dastema e
I'operatore economico non potra piu rispondere ridlaiesta di integrazione.

Ogni diversa richiesta di integrazione documengaia essere trasmessa anche tramite la funzione di
“COMUNICAZIONE GENERICA”: in tale ipotesi, lI'operare economico, seguendo lo stesso
procedimento descritto per la "Comunicazione Iratiga’, potra ricevere comunicazioni, rispondere ed
inviare documentazione aggiuntiva, tramite la fonei “Aggiungi allegato”.

Tutti i documenti, se firmati da autorita stranjedebbono essere debitamente legalizzati dalle
rappresentanze diplomatiche o consolari italiaBereslatti in lingua straniera, deve esservi alkgata
traduzione in lingua italiana conforme al testoamsigro attestata dalla medesima rappresentanza
diplomatica o consolare italiana.

Si rammenta che la falsa dichiarazione:
00 comporta responsabilita e sanzioni civili e peaatiensi dell’art. 76 D.P.R. 445/2000;

O costituisce causa d’esclusione dalla partecipazioseccessive gare per ogni tipo di appalto
indetto da questa Stazione Appaltante.

5.2—- OFFERTA TECNICA:

L'operatore economico nella sezione, “Offerta” ttmeente sulla riga “Elenco Prodotti” nel campo del
foglio denominato “Relazione Tecnica” dovra inseria pena di esclusione la sotto riportata
documentazione in formato elettronico, con I'appiosie della firma digitale del legale rappresergamt
soggetto legittimato. Nel caso in cui i documensdriti sono analogici (cartacei), essi dovranrsees
trasformati in copia informatica e, successivameritemati dal legale rappresentante della ditta
partecipante o soggetto legittimato. Il tutto dewerenire nel rispetto dell’art. 22, comma 3, ddgsl.
82/2005 (Copie informatiche di documenti analogef) dell’art. 23-bis del d.lgs. 82/2005 (Duplicati
copie informatiche di documenti informatici) e rmédpetto delle regole tecniche di cui all’art. 7é&l d
medesimo d.lgs. 82/2005 e smi:

--la propria offerta TECNICA - firmata digitalmente, in formato elettronico, ui devono essere
esplicitati i contenuti e le modalita di realizzazé del servizio proposto, in conformita e coerecaa
guanto previsto nel capitolato prestazionale, alcd sul pulsante ‘Allegato’ e caricando il relativ
documento.

L'offerta tecnica, dovra consistere in una relagidlfustrativa, dalla quale si evinca in modo coetple
dettagliato, ed in conformita ai requisiti indicdtil Capitolato prestazionale, esplicativa deltevita che
saranno realizzate e della metodologia che si detemdottare per I'esecuzione del servizio e dovra
contenere in particolare:

A. La descrizione delle metodologie, degli obiettidielle tecniche e degli strumenti messi a
disposizione per lo svolgimento del servizio.

B. La descrizione della proposta formativa in funzideétrasferimento delle conoscenze a favore del
personale del Consiglio regionale.

C. La descrizione della struttura organizzativa chdngénde adottare, specificando ad esempio
funzioni operative, di coordinamento/organizzazieneontrollo, la gestione dei turni, di eventuali
sostituzioni del personale, qualifiche, ruoli epmssabilita del personale da impiegare nell'appalto
nonché eventuali ruoli aggiuntivi.
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D. La descrizione dei servizi aggiuntivi rispettowgelli minimi indicati nel presente disciplinare el n
capitolato prestazionale, senza oneri aggiuntoar&co del Consiglio regionale.

L’offerta tecnica deve consistere in un elaboraladunghezza massima di 30 facciajedlora venga
prodotto un documento piu lungo, la Commissione paod limitare il proprio esame alle prime 30
facciate, dimensione carattere minimo 10, font Tim@New Roman)con il quale i partecipanti alla gara
illustrano le modalita organizzative e qualitativemite cui intendono garantire il corretto espietato
del servizio oggetto di appalto.

Dal calcolo delle 30 facciate sono esclusi I'indied’'eventuale pagina contenente la sola intestazio
dell'offerta nonché gli allegati ed eventuali gcafi

L'Offerta tecnica deve inoltre contenere all'inizim sommario con capitoli, paragrafi e punti della
documentazione richiesta e il numero di paginaigmondente.

In caso di raggruppamento di imprese o consorzimario di concorrenti non ancora costituiti, larfe
digitali dovranno essere apposte dai legali ragpasiti di ciascuna impresa raggruppata o congarzia
La relazione tecnica € richiesta a pena di esclusie dalla partecipazione alla gara.

Atteso che tutti i concorrenti potranno, ai seredi’'art.53 d.lgs. 50/16 e di quanto meglio espredalta
Legge n. 241/1990 e s.m.i., esercitare il diritt@ccesso agli atti di garaconcorrenti sono invitati a
dichiarare ai sensi di legge, in calce all'Offerta ecnico-Qualitativa, eventuali atti o informazioniper
i quali vietano l'accesso, fornendo la relativa matazione.

All'interno della sezione del foglio prodotti denorata “Ulteriore documentazione”, pud essere itaeri
ogni altra dichiarazione o documentazione eventeatmnecessaria ai fini della valutazione tecnica.

N.B. Nel caso vi sia la necessita di inserire pawmnenti in un'unica sezione del foglio prodotticarrera
unirli in un unico file o in una cartella compressa

5.3-OFFERTA ECONOMICA:

L'operatore economico, a pena di esclusione, dawarire nella sezione “Offerta”, direttamente aull
riga:

1) L'importo offerto, - al netto dell'lVA, nel campoetl foglio denominato “Valore Offerto” posto a
fianco al campo “Base Asta Complessiva”;

2) la dichiarazione (redatta in conformita All'allegaR), redatta in lingua italiana, sottoscritta
digitalmente, nel campo denominato “Allegato ecoimah contenente: la propria dichiarazione
d'offerta - firmata digitalmente, in formato el@ttico, con indicazione dellimporto complessivo
offerto contenente gli oneri di sicurezza aziendalicifre e in lettere, cliccando sul pulsante
‘Allegato economico’ e caricando il relativo documhz

3) icosti della sicurezza aziendali nell'apposto camp

4) Nel campo “costo della manodopera” I'operatore ecaigo non € tenuto ad indicare il precitato
costo atteso che trattasi di servizi di naturalletteale. Pertanto potra inserire nel campo ibval
numerico “O” (zero).

Successivamente I'operatore economico dovra proeesieondo le indicazioni fornite a pag.9, paragraf
5, numeri da 11 a 17 del presente disciplinare.
* Nel caso di raggruppamento d'imprese non ancordtuwitis I'offerta congiunta dovra essere
sottoscritta digitalmente da tutte le imprese ragpate.
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* In caso di discordanza fra gquanto dichiarato sutap® di Empulia e quanto dichiarato nel
modello di offerta (allegato 2) prevale guest’'ublinPertanto, al fine di evitare contestazioni
interpretative, si invitano i concorrenti a scriz¥er macchina i valori economici offerti.

» Lavalidita dell'Offerta & di 180 giorni dalla datescadenza per la presentazione dell’offerta.

* Non sono ammesse offerte economiche di importorgrpea quello complessivo posto a base di
gara.

Atteso che tutti i concorrenti potranno, ai seredi’'art.53 d.lgs. 50/16 e di quanto meglio espredalta
Legge n. 241/1990 e s.m.i., esercitare il diritt@accesso agli atti di garaconcorrenti sono invitati a
dichiarare ai sensi di legge, in calce all'OffertéEconomica, eventuali atti o informazioni per i quai
vietano I'accesso, fornendo la relativa motivazione

Si precisa inoltre che I'Offerta Economica saréhidicata inammissibile, determinando conseguenteament
I'esclusione dalla gara:

se mancante anche di una sola delle dichiarazionigscritte;

se parziale;

se condizionata;

se indeterminata,

se superiore al prezzo complessivo posto a baseydra.

YVVYVYVY

6. PARTECIPAZIONE DI RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEI DI I MPRESE (R.T.l) E DI
CONSORZI DI IMPRESE

E ammessa la presentazione di offerte da partaplidse temporaneamente raggruppate o raggruppande
con l'osservanza della disciplina di cui all'art.d8l D.Lgs. n. 50/2016, ovvero per le imprese §talin
altri Stati membri dell’UE, nelle forme previstei faesi di stabilimento.

E’ ammessa la partecipazione di Consorzi di impoesel’'osservanza della disciplina di cui agli eoti

47 e 48 del D.Lgs. n. 50/2016.

| Consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lettereeb) del D.Lgs. n. 50/2016, sono tenuti ad indi¢areede

di offerta per quali consorziati il consorzio comep a questi ultimi & fatto divieto di partecipaaka
presente gara in qualsiasi altra forma (individwabessociata), pena I'esclusione dalla procedessatsia
del consorzio che dei consorziati.

| requisiti di ordine generale devono essere posseduti, a pena di esclusionejadeun operatore
economico partecipante alla gara, ancorché raggndup raggruppato, consorziando o consorziatoi; dett
requisiti devono, altresi, essere posseduti dasaandi cui all’art.45, comma 2, lettere b) edd) D.Lgs

n. 50/2016 e dalle consorziate per le quali essi:almente concorrono.

| requisiti di idoneita professionaledevono essere posseduti, se dovuti, a pena diségmet, da ciascun
operatore economico partecipante alla gara in tgg@mento di imprese gia costituito o costituendo,
ovvero in consorzio gia costituito o costituendoragione delle attivita che saranno eseguite daisso;
detti requisiti devono, altresi, essere possediitcdnsorzi di cui all’art. 45, comma 2, lettereeby), del
D.Lgs n. 50/16 e da ciascuna delle consorziatdepguali essi eventualmente concorrono, relativdmen
all'oggetto dell'attivita prestata.

| requisiti di capacita economicadevono essere posseduti, a pena di esclusione:

-- le referenze bancariedevono essere possedute, a pena di esclusiongtedet ditte partecipanti al
raggruppamento costituito o costituendo; per i oarisstabili, dal consorzio medesimo ovvero dalle
Imprese consorziande o consorziate designate jeselmizioni delle prestazione;

--il fatturato globale ed il fatturato specifico per i R.T.l. costituiti o costituendi, nella pentuale
maggioritaria dall’'lmpresa mandataria, o designaka, e la restante percentuale nella misura mimeta
10% da ciascuna Impresa mandante a condizioneechmgdrese raggruppate o raggruppande nel loro

19



complesso possiedano cumulativamente lintero 1@@borequisito richiesto; per i consorzi stabilil da
consorzio medesimo ovvero dalle Imprese consorgiancbnsorziate nel loro complesso a condizione che
possiedano cumulativamente l'intero 100% di ciaseauisito richiesto;

| requisiti di capacita tecnica e professionalélevono essere posseduti, a pena di esclusione:

-- la ISO deve essere posseduta, a pena di esclusionetddetuditte partecipanti al raggruppamento
costituito o costituendo;_per i consorzi stabilal ¢onsorzio medesimo ovvero da tutte le Imprese
consorziande o consorziate designate per le esgtuldlle prestazione;

-- il servizio analogoper i R.T.l. costituiti 0 costituendi, nella pentuale maggioritaria dall'lmpresa
mandataria, 0 designata tale, e la restante peierella misura minima del 10% da ciascuna Ingpres
mandante a condizione che le Imprese raggruppataggruppande nel loro complesso possiedano
cumulativamente l'intero 100% del requisito richdesper i consorzi stabili, dal consorzio medesimo
ovvero dalle Imprese consorziande o consorziatelovel complesso a condizione che possiedano
cumulativamente I'intero 100% di ciascun requisithiesto;

E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alg@ra in piu di un raggruppamento temporaneo o
consorzio, di cui allart. 48, co.7, del D.Lgs. 56/ ovvero di partecipare alla gara anche in forma
individuale, qualora vi si partecipi gia in raggpamnento o consorzio.

La violazione dei sopraccitati divieti riferiti aoggetti di cui allart. 45 comma 2 lettere b), g ¢
comportera I'esclusione dalla gara del concorresirigolo e del raggruppamento o consorzio al quale
partecipa.

Con riferimento all'art.48, comma 9 del D.Lgs. 58)/® vietata I'associazione in partecipazione kosa
quanto disposto ai commi 18 e 19, qualsiasi magifitne alla composizione dei raggruppamenti
temporanei e dei consorzi ordinari di concorreigpetto a quella risultante dall'impegno preseniato
sede di offerta.

Gli operatori economici che intendano presentare ubpfferta per la presente gara in R.T.l. 0
consorzio ordinario di concorrenti o con I'impegnodi costituire un R.T.l. 0 un consorzio ordinario
di concorrenti dovranno osservare, a pena di esclimne, le seguenti condizioni:
per la “BUSTA DOCUMENTAZIONE":
» dovra essere presentater ciascunodegli operatori economici partecipanti DEUE autonomo
(allegato 1 his) firmato digitalmente;

1. listanza di partecipazione e dichiarazione inttgea (allegato 1) dovranno essere firmate
digitalmente:
> da tutte le Imprese raggruppande o consorziandmdede modalita di invio indicate al
punto 5;
» dalla mandataria nel caso di R.T.l. gia costituito;
» dal consorzio nel caso di consorzio gia costituito;
» la cauzione prowvisoria di cui alla lettera B) geinto 5.1 del presente Disciplinare dovra essere
costituita:
> in caso di R.T.l. costituito, dall'lmpresa mandaaron indicazione, pena esclusione, che
il soggetto garantito € il raggruppamento;

> in caso di R.T.l. costituendo, dall'impresa mandataon indicazione, pena esclusione,
che i soggetti garantiti sono tutte le imprese raggande, che devono essere indicate;

> in caso di Consorzio ordinario di concorrenti di all'art. 45, comma 2, lett. €), gia
costituito o dei consorzi di cui alle lettere b)@gll'art 45, comma 2, del D.Lgs. n.
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50/2016 , dal Consorzio medesimo;

> in caso di Consorzio ordinario di concorrenti di ell’art. 45, comma 2, lett. e), del
D.Lgs. n. 50/2016 non ancora costituito, pena liesone, da una delle imprese
consorziande con indicazione che i soggetti garasuno tutte le imprese che intendono
costituirsi in Consorzio.

per la “OFFERTA TECNICA™:

e i documenti presenti nella sezione “relazione texhi (ed eventuale “ULTERIORE

DOCUMENTAZIONE”") devono essere firmati digitalmente

» dal legale rappresentante, o0 da persona muniteompivati poteri di firma, delllmpresa
mandataria, in caso di R.T.l. costituito;

> dal legale rappresentante, o da persona munitandpivati poteri di firma, del Consorzio gia
costituito;

» dal legale rappresentante, o da persona munitardpvati poteri di firma, di ogni Impresa
raggruppanda, in caso di R.T.l. non costituito aehmnto della presentazione dell'offerta;

> dal legale rappresentante, o da persona munitangpivati poteri di firma, di tutti gli operatori
economici consorziandi.

per I' “OFFERTA ECONOMICA™:

» la dichiarazione economica dovra essere firmatadtigente:

» dal legale rappresentante, o da persona muniteomipivati poteri di firma, delllmpresa
mandataria, in caso di R.T.l. costituito;

> dal legale rappresentante, o da persona munitandpivati poteri di firma, del Consorzio gia
costituito;

» dal legale rappresentante, o da persona munitardpvati poteri di firma, di ogni Impresa
raggruppanda, in caso di R.T.l. non costituito ahmanto della presentazione dell'offerta;

> dal legale rappresentante, o da persona munitandpivati poteri di firma, di tutti gli operatori
economici consorziandi.

| 7. AWALIMENTO

Il concorrente, singolo o consorziato o raggruppaitesensi dell'art. 89 del D.Lgs. n. 50/2016, pud
soddisfare la richiesta relativa al possesso dguiséi di carattere economico-finanziario e teoric
professionale avvalendosi dei requisiti di un akoggetto anche partecipanti al raggruppamento. é&Non
consentito I'avvalimento per la dimostrazione dsjuisiti morali, di idoneita professionale o dequisiti
tecnico/professionale di natura strettamente stiggefad esempio: iscrizione alla CCIAA oppure a
specifici Albi, certificazioni di qualita, etc].
In tal caso il concorrente dovra produrre la setpidncumentazione sottoscritta, a pena di esclesimon
firma digitale:

a) una sua dichiarazione, resa alfimtedel DGUE, attestante I'avvalimento dei requistessari
per la partecipazione alla gara, con specificacamibne dei requisiti stessi e dell'impresa ausllja

b) un autonomo DGUE compilato e sottoscritto digiente dall'impresa ausiliaria con cui attesti
il possesso dei requisiti generali di cui all'astic80 del D.Lgs. n. 50/2016;

¢) una dichiarazione sottoscritta digitalmente'idafiresa ausiliaria con cui quest'ultima si obbliga
verso il concorrente e verso la stazione appaltamettere a disposizione per tutta la durataageidlto
le risorse necessarie di cui & carente il concteren

d) una dichiarazione sottoscritta digitalmente idatiresa ausiliaria con cui questa attesta che non
partecipa alla gara in proprio o0 associata o caiestarai sensi dell'articolo 89 co.7 del D.Lgs5&2016;
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e) il contratto, allegato in formato elettronicsatoscritto digitalmente dagli operatori economici
in virtt del quale limpresa ausiliaria si obbligai confronti del concorrente a fornire i requigtia
mettere a disposizione le risorse necessarie fiartudurata dell'appalto;

f)PASSOE dell'ausiliaria.

Gli obblighi previsti dalla normativa antimafia arico del concorrente si applicano anche nei catifro
del soggetto ausiliario.

8. COMMISSIONE GIUDICATRICE |

La Stazione Appaltante, scaduti i termini per lasgntazione delle offerte, nominera per la valotei
delle offerte, la Commissione Giudicatrice, ai seledl’art. 77 del D.Lgs. n. 50/2016, composta aa(B8)

membri effettivi di cui uno con funzioni di Presiute, oltre ad un Segretario.
| lavori della Commissione dovranno rispettarerirti@i di cui all'art.15 co.1 lett. €) della L.R. ©5/2008.

‘ 9. MODALITA’ DI AGGIUDICAZIONE DELLA GARA

La presente gara verra aggiudicata, ai sensi del®® co.2 D.Lgs. n. 50/2016, a favore dell'oféert

economicamente piu vantaggiosa, secondo i crifevatlitazione e i relativi

elencati:
Criterio Peso
Qualita complessiva dell'Offerta tecn 75
Percentuale riporta nel’Offerta economic 25
Totale 100

9.1 Criteri di valutazione dell'offerta tecnica

pesi/punteggi di sequit

CRITERI SUB-CRITERI Punteggio
massimo
Al) Qualita e coerenza complessivell’offerta tecnica in relazion 18
A) Caratteristiche | agli obiettivi e alle specifiche indicate nel cafdto prestazionale
metodologiche,
qualitd tecnica della| A2) Adeguatezza delle metodologie, delle tecniche & dagmenti 12
proposta e soluzioni| Previsti per lo svolgimento del servizio, sottgibfilo del contenutg
(Max 30 punti) specifico dei servizi offerti
B) Caratteristiche B)Qualita delle proposte formative in funzione dakterimento dell 14
delle attivita conoscenze teoriche e operative in favore del patsanterno
formative
(Max 14)
C1) Coerenza e adeguatezza della struttura organiazatiopost: 18
C) Caratteristiche con particolare riferimento all’organizzazione, eallqualifiche,
funzionali ed all'esperienza, ai ruoli ed alle responsabilita dpérsonale
operative del gruppo | effettivamente utilizzato nell'appalto. Sostenitdilied efficacia delle¢
di lavoro dedicato distribuzione dei compiti proposti ed al livello fiéssibilita offerto
(Max 26 punti) nell’erogazione di tutte le attivitd oggetto dehseo.
C2) Eventuali ruoli aggiuntivi che il concorrente mpegna a 8
impiegare, senza oneri aggiuntivi, per I'erogazidee servizi di cui
al capitolato prestazionale.
D)Eventuali elementi | D)Soluzioni e/o servizi aggiuntivi offerti per migtare e rendere 5
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CRITERI SUB-CRITERI Punteggio
massimo

migliorativi rispetto sevizio piu funzionale ed aderente alle esigenila d&@zione
alle indicazioni del appaltante.

capitolato coerenti
con la natura e le
finalita dei servizi
previsti (Max 5
punti)

Offerta tecnic TOTALE 75

Offerta Max 25/10C

Economica

I RUP di gara, il giornd®8 febbraio 2018 ore 10.30presso gli uffici della stazione appaltante, diokra
aperta la gara e, in seduta pubblica, procedera:
« allammissione dei plichi telematici pervenuti réymnente entro il termine di scadenza della gara;
« allapertura delle BUSTE DOCUMENTAZIONE di tutte ¢dferte presenti in piattaforma,;
« averificare la correttezza formale della documzntee contenuta nella predetta busta contenente la
documentazione amministrativa.

Ogni comunicazione inerente la presente procedugmm potra essere notificata a mezzo il portale d
Empulia o p.e.c. o posta.

Si precisa che i requisiti di sicurezza previstiprtale non consentono 'apertura delle offeeteniche se
non sono prima state aperte tutte le sezioni BUBIRCUMENTAZIONE presenti in ciascuna offerta
presentata.

Alle sedute pubbliche potranno assistere i titod#oi gli incaricati degli operatori economici corremti,
purché muniti di apposita delega, con allegatacfmpa di un documento di identificazione con fotdigr

del legale rappresentante del concorrente medesimo.

L’'accesso e la permanenza del rappresentante piiditore economico concorrente nei locali ove si
procedera alle operazioni di gara sono subordadbgisibizione dell’originale del proprio document
identita. Al fine di consentire al personale deln€iglio Regionale della Puglia di procedere alla s
identificazione, lincaricato dell’operatore econiom concorrente dovra presentarsi almeno quindici
minuti prima dell’orario fissato per la seduta dped pubblico.

Nel corso dellesame del contenuto dei documentiedBUSTE DOCUMENTAZIONE, in caso di
irregolarita formali, non compromettenti la par dmio fra i concorrenti e nell'interesse del Cotlisig
Regionale della Puglia, ci si riserva di richiedaieconcorrenti, attraverso la piattaforma di Engu

p.e.c., di completare o chiarire la documentazigmesentata, conformemente a quanto previsto dadizar
del D.Lgs. n. 50/2016.

Di seguito il Rup, nella medesima seduta pubbliéa ona successiva - di cui sara dato avviso aitutt
concorrenti ammessi, tramite il portale di Empuligprovvedera all’apertura delle buste telematiche
contenenti le offerte tecniche dei concorrenti agsha partecipare alle successive fasi di garneldi
accertare la presenza dei documenti prescritti. Huste “OFFERTA TECNICA” delle offerte
precedentemente escluse saranno accantonate araonsaperte.
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In una o piu sedute riservate, la Commissione th gaocedera alla valutazione delle offerte teamidbi
concorrenti ammessi secondo i criteri di valutaeistabiliti nel presente disciplinare, attribuendelativi

punteggi.

La Commissione giudicatrice, per Il'attribuzione damiinteggi relativi a ciascun criterio di natura
gualitativa, terra conto della relazione tra giumligualitativo di valutazione e i coefficienti, deguito
indicati, che dovranno essere moltiplicati perdtrispondente punteggio massimo stabilito per ciasc
criterio/sub criterio di valutazione.

GIUDIZIO COEFFICIENT
QUALITATIVO

Eccellerte 1,C
Ottimo 0,9
Buono 0,8
Discreto 0,7
Sufficiente 0,6
Mediocre 0,5
Insufficiente 0,4
Scarso 0,3
Non adeguato 0,2
Non valutabile 0

In dettaglio si procedera con I'attribuzione diaoefficiente, per ogni sub criterio, variabile sero e uno,
da parte di ciascun commissario di gara.

Una volta che ciascun commissario ha attribuitcoifficiente a ciascun sub criterio, viene cal@lat
media dei coefficienti attribuiti dai componenti Gommissione; il coefficiente medio verra moltiplic
per il corrispondente punteggio e si procederapestiascun criterio/sub criterio.

Saranno esclusi dalla gara e, pertanto, non siedeva alla apertura della loro offerta economica, i
concorrenti il cui punteggio tecnico nel suo corspte prima della riparametrazione, non superi tfiago

di 45/75.

Qualora a nessun concorrente venga attribyiés, I'offerta tecnica nel suo complesso, il puntegg
massimo di 75 punti dalla somma di tutti i punteggénuti dai singoli criteri, si adottera il metodella
“riparametrazione” attribuendo 75 punti all'offertzon il punteggio piu elevato riparametrando di
conseguenza tutti gli altri punteggi.

La riparametrazione é effettuata solo sulle offehe superino la soglia di sbarramento.

In seduta pubblica, di cui sara dato avviso a tatiincorrenti ammessi, tramite il portale di Enigulla
Commissione procedera:

» alla comunicazione dell’esito della valutazionel@lelfferte tecniche e dara atto delle eventuali
esclusioni dalla gara dei concorrenti (ad esempicaiso di mancato superamento delle soglie di
sbarramento);

« allapertura delle buste telematiche contenentifdita economica e alla lettura delle offerte
economiche presentate; le buste “OFFERTA ECONOMIG#lle offerte precedentemente
escluse saranno accantonate e non saranno aperte.

Il contenuto delle offerte economiche sara valutegiomodo seguente.
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In relazione al prezzo complessivo offerto, la ftaiflmrma telematica di Empulia procedera
automaticamente a trasformare tale importo in sba®i) e ad attribuire alla migliore offerta (Rmax
ribasso pit conveniente in gara) il punteggio nmsspari a 25 punti, mentre agli altri concorreiti i
punteggio attribuito sara in base alla seguentadta non lineare:

Vn =(Ri/Rmaxy* x 25

dove:

Vn = punteggio attribuito al concorrente in esame;

Ri = percentuale di ribasso offerto dal concorrémtesame;

Rmax = ribasso dell'offerta pit conveniente;

0,4= potenza

25 = punteggio massimo attribuibile.

Il punteggio & calcolato con arrotondamento altaeda cifra decimale.

L’eventuale prova di dichiarazioni mendaci compi@rte
» l'esclusione dalla gara con escussione, da partguédsta Amministrazione, della cauzione
provvisoria;
» la segnalazione alla competente Autorita Giudiaiarall’ Autorita Nazionale Anticorruzione.

L’Amministrazione Appaltante escludera dalla gacamcorrenti per i quali accerta che le relativierné
sono imputabili ad unico centro decisionale, stitsse di univoci elementi. La verifica e I'eventuale
esclusione saranno disposte dopo I'apertura deeeleconomiche.

Avvalendosi della procedura telematica, si procg&dsecondo il metodo aggregativo compensatore, a
sommare i punteggi attribuiti all’Offerta tecnicapérametrata) e all'Offerta economica per ciascun
concorrente e a determinare la graduatoria fireale, proposta di aggiudicazione a favore del coecber

che avra conseguito il punteggio piu elevato, qaahmn sia stata rilevata I'anomalia dell’offerta.

Qualora sia rilevata I'anomalia dell'offerta, larifica sara effettuata, nelle forme e con il pidiogento di

cui all'artt. 97 del D.Lgs. 50/2016. La verificellanomalia sara effettuata dal Rup con il suppaitlla
Commissione tecnica. E facolta della stazione dapi procedere contemporaneamente alla verifica di
congruita di tutte le offerte anormalmente basse.

Redatta la graduatoria finale e dichiarata la pstgoali aggiudicazione in seduta pubblica, verranno
trasmessi tutti gli atti di gara alla Stazione Apguate.

L'’Amministrazione Appaltante, effettuati gli ademmnti di competenza sulla regolarita del
procedimento e della proposta di aggiudicazionegemtera quindi:

- ad approvare la proposta di aggiudicazione meiite di cui all'art. 33 del D.Lgs. 50/2016;

- ad aggiudicare l'appalto;

L'aggiudicazione diventera efficace, previa vedfiex art.32, comma 7, D.lgs 50/16 del possesso dei
requisiti richiesti.

Si precisa che:

- si procedera all'aggiudicazione anche in presatfiaana sola offerta valida, sempre che sia ri@nut
congrua e conveniente;

- nel caso in cui le offerte di due o piu concotrettengano lo stesso punteggio complessivo, nmaegigi
differenti per il prezzo e per tutti gli altri elemti di valutazione, sara collocato primo in gradua il
concorrente che ha ottenuto il miglior punteggiliafferta tecnica. Nel caso in cui le offerte diel o piu
concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessigli stessi punteggi parziali per il prezzoex p
I'offerta tecnica, si procedera mediante sorteggiseduta pubblica.
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La Stazione Appaltante provvedera a comunicarevdauta aggiudicazione nei termini e con le modalita
dell'articolo 76, comma 5, del D.Lgs. 50/2016, aterso il portale di Empulia.

L’Amministrazione Appaltante, si riserva la facolth verificare tra le altre, in qualsiasi momer
successivo alllammissione dei concorrenti, la redg@ delle dichiarazioni/documentazioni rese ina¢a
dagli operatori economici partecipanti alla garatthdo gli opportuni provvedimenti consequenzizi.
Stazione Appaltante si riserva infine la facoltavdrificare nel suo complesso, attraverso contm i
campione, la moralita e la capacita economica anfiraria e/o tecnica e professionale del concarent
(qualunque sia la forma di partecipazione alla ga&rali escluderlo dalla gara qualora non riter uto
moralmente e professionalmente adeguato. Si preveedi conseguenza, alle opportune segnalazioni
alle Autorita.

10. STIPULA DEL CONTRATTO ‘

La stipula del contratto &€ subordinata alla presgabe, da parte del soggetto definitivamente
aggiudicatario:

a) della cauzione definitiva, costituita nei terminicen le modalita di cui all'art. 103 del D.Lgs.
50/2016;

b) polizza assicurativa di responsabilitd civile contrrischi professionali cosi come previsto nel
Capitolato prestazionale;

c) del deposito delle spese contrattuali consisteaitimposta di bollo e imposta di registro;

d) del rimborso delle spese di pubblicazione dell’aevie dell’avviso di appalto aggiudicato sui
quotidiani e sulla GURI.

Con l'aggiudicatario verra stipulato un Contrattonformemente allo schema allegato al presente
disciplinare di gara, del quale faranno parte &8t Tecnica e I'Offerta Economica oltre al Capitol
prestazionale ancorché non materialmente allegati.

Poiché la ricezione della predetta documentazioneomdizione essenziale per la stipulazione del
Contratto, qualora I'lmpresa aggiudicataria nondpica, entro e non oltre il predetto termine, la
documentazione richiesta ovvero non risulti in pase dei requisiti dichiarati all’atto della preseone
dell'offerta, la Stazione Appaltante procedera agifjiudicazione della gara al secondo classificato,
rivalendosi in ogni caso sulla cauzione prestajaranzia dell’offerta dall'inadempiente.

Nel caso in cui anche per il secondo classificain gsia possibile concludere I'iter procedurale lzer
stipulazione del Contratto, per le fattispecie pdantemente indicate, la Stazione Appaltante pevéed
allaggiudicazione della gara al terzo classificatiwalendosi in ogni caso sulla cauzione prestata
garanzia dell'offerta dallinadempiente. Questacgidura sara reiterata fino al completo esaurimeelia
graduatoria finale.

Il Contratto sara stipulato nei termini di cuiatt. 32 del D.Lgs. n. 50/2016.
Della stipula del Contratto sara data comunicazitgigermini e con le modalita di cui all'art.7&mma
5, del D.Lgs. n. 50/2016, attraverso il portal&dipulia

11. VALIDITA DELL'OFFERTA ‘

L'offerta presentata é irrevocabile, impegnativaakda per almeno 180 giorni naturali consecutifaa
data dal giorno fissato come scadenza per la presene della stessa.
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' 12. COMUNICAZIONI |

Gli operatori economici che partecipano alla gamaostenuti, ai sensi dell’art. 76, comma 6, del g3.L
50/2016, ad indicare, nella dichiarazione di cua détt.A.1 e nel DGUE dell'art. 5.1 del presente
disciplinare, la pec, oltre che il domicilio elett quale la Stazione Appaltante inviera le coroamioni
inerenti la presente procedura, qualora non silgsnvgel portale di Empulia.

Eventuali modifiche dell'indirizzo PEC/posta eletiica o problemi temporanei nell'utilizzo di tatirme

di comunicazione, dovranno essere tempestivamengpeatate alla stazione appaltante ed al gestore del
portale di Empulia; diversamente la medesima dadgmi responsabilita per il tardivo 0 mancato péoa
delle comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggiegadi imprese di rete o consorzi ordinari, anshe
non ancora costituiti formalmente, la comunicazimmpitata al mandatario si intende validamerga e
tutti gli operatori economici raggruppati, aggrégatonsorziati.

' 13. SUBAPPALTO |

Il subappalto & consentito nei termini previstieatl 105 del D.Lgs. 50/2016.

‘ 14. RISERVE DELLA STAZIONE APPALTANTE ‘

La stazione appaltante si riserva il diritto di:

a) non procedere all'aggiudicazione se nessuna offiéstdti conveniente o idonea in relazione
all'oggetto contrattuale, in conformita a quantewsto dall’art. 95, comma 12, del D.Lgs. n.
50/2016;

b) procedere all'aggiudicazione anche in presenzadalisola offerta valida;

C) sospendere, revocare, reindire o non aggiudicagarlamotivatamente;

d) non stipulare motivatamente il contratto anche auaal sia intervenuta in precedenza
I'aggiudicazione.

' 15. CONTROVERSIE

L’Organo Giurisdizionale competente per le procedtirricorso € il Tribunale Amministrativo Regioeal
per la Puglia — Piazza Massari — Bari.

16. CLAUSOLA FINALE ‘

La partecipazione alla gara comporta la piena eridizionata accettazione di tutte le disposizioni
contenute nella documentazione di gara, nel Capitoprestazionale e nel presente Disciplinare,
unitamente ai relativi allegati.

Per quanto non espressamente previsto nel preBisdplinare, si applicano tutte le norme vigemti i
materia di contratti pubblici e quelle del codidéle in quanto applicabili.

17. RISERVATEZZA DELLE INFORMAZIONI ‘

Per la presentazione dell'offerta, nonché perilaukst del contratto, é richiesto ai concorrentifatinire
dati ed informazioni, anche sotto forma documentie rientrano nell’'ambito di applicazione dedigde
n.196/2003 (“legge sulla privacy”).

Ai sensi e per gli effetti della citata normatid,Consiglio Regionale della Puglia compete I'ofbldi
fornire alcune informazioni riguardanti il loro ligizo.
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Finalita del trattamento.

In relazione alle finalita del trattamento dei dathiti si precisa che:

- i dati ed i documenti inseriti nella “Busta Docurtezione” e nella riga denominata“ Elenco
prodotti”, vengono acquisiti ai fini della parteagone ed in particolare ai fini della effettuazon
della verifica dei requisiti di carattere generalg,idoneita professionale, di capacita economica-
finanziaria e tecnico-professionale del concorrenédi’esecuzione del servizio nonché
dell'aggiudicazione e, per quanto riguarda la ndivaaantimafia, in adempimento di precisi obblighi
di legge;

- i dati da fornire da parte del concorrente aggiaidico vengono acquisiti ai fini della stipula e
dell’esecuzione del contratto, ivi compresi gli aqpémenti contabili ed il pagamento del corrispettiv
contrattuale.

Dati sensibili.
Di norma i dati forniti dai concorrenti e dall’'aggiicatario non rientrano tra i dati classificalbme
“sensibili”, ai sensi della citata legge.

Modalita del trattamento dei dati.

Il trattamento dei dati verra effettuato in modoghaantire la sicurezza e la riservatezza e pasare
attuato mediante strumenti manuali, informaticelermatici idonei a memorizzarli, gestirli e trastest

Tali dati potranno essere anche abbinati a quiedlitd soggetti in base a criteri qualitativi, aqudativi e

temporali di volta in volta individuati.

Categorie di soggetti ai quali i dati possono essemunicati.

| dati ed i documenti inseriti nella” Busta Docurtezione” e nella riga denominata“ Elenco prodetti”

potranno essere comunicati a:

» soggetti esterni, i cui nominativi sono a dispasia degli interessati, facenti parte delle Comrorssi
di aggiudicazione;

- altri concorrenti che facciano richiesta di acceasdocumenti di gara nei limiti consentiti ai sens
della legge n.241/1990.

Diritti del concorrente interessato.

Relativamente ai suddetti dati, al concorrenteyualita di interessato, vengono riconosciuti ittidi cui

alla citata legge n. 196/2003.

Acquisite le suddette informazioni, ai sensi dédigge n. 196/2003, con la presentazione dell'cdferia
sottoscrizione del contratto, il concorrente aceots espressamente al trattamento dei dati personal
secondo le modalita indicate precedentemente.

18. ACCESSO AGLI ATTI |

| concorrenti potranno, ai sensi di quanto megtipresso dalla Legge n. 241/1990 e s.m.i., esexditar
diritto di accesso agli atti di gara. Al tal rigdari concorrenti sono invitati a comunicare, gia al
momento della presentazione dell'offerta, eventualatti per i quali vietano I'accesso fornendo la
relativa motivazione

In tal caso il concorrente € tenuto a precisarditer@anente quali sono le informazioni contenute
nell’offerta tecnica e negli elementi giustificatidella congruita dell'offerta che costituisconogeto
tecnico e commerciale, dichiarandone e motivandiemagioni. La dichiarazione deve essere inclugia ne
busta di riferimento.

La Stazione Appaltante si riserva di valutare lenpatibilitd dell'istanza di riservatezza con ilittw di
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accesso dei soggetti interessati.

‘ 19.TRACCIABILITA’ DEI FLUSSI FINANZIARI

L'appaltatore assume tutti gli obblighi contratiudiltracciabilita dei flussi finanziari di cui &it.3 della
legge 13 agosto 2010. n. 136 e s.m.i.

20. ALLEGATI

| seguenti allegati sono parte integrante del mtesdisciplinare di gara:

Allegato 1: fac-simile di istanza di parteipazione e dichiarazione unica;
Allegato 1bis: DGUE;

Allegato 1 ter: DGUE per i soggetti individuatidall’art.80 comma 3 D.Lgs.50/2016;
Allegato 2: fac-simile offerta economica;

Allegato 3: capitolato prestazionale;

Allegato 4 : schema di contratto;

Allegato 5: modello Camera di Commei;

Allegato 6: F23 riscrivibile;

Allegato 7: Patto di integrita.

Consiglio Regionale della lia
Il Dirigente della Semie Amministrazione e Contabilita
Dott. ssa Angela Vincént
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