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1. PREMESSA

Con determina n. 166 del 12.09.2019, la sezione Amministrazione e Contabilitd ha indetto la
procedura per 1'affidamento della gestione dei servizi bibliotecari della Biblioteca del Consiglio
regionale della Puglia “Teca del Mediterraneo™.

L’affidamento avverra mediante procedura aperta e con applicazione del criterio dell’offerta
economicamente pill vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualita prezzo, ai sensi
degli artt. 60 e 95 del d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 — Codice dei contratti pubblici (in seguito:
Codice).

11 luogo di svolgimento del servizio ¢ il Consiglio Regionale della Puglia [codice NUTS ITF42]
CIG. 802891349B

Con determina n. 169 del 24 settembre 2019, la sezione Amministrazione e Contabilita, ha
individuato come Responsabile del Procedimento, ai sensi dell’art. 31 del Codice, la Dott.ssa
Anna Vita Perrone.

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONL

2.1 Documenti di gara

La documentazione di gara comprende:

1) Bando di gara;

3) Disciplinare di gara e suoi allegati;

4) Capitolato Speciale;

5) Patto di integrita (Legge Regionale n. 15 del 20/6/2008 “Principi e linee guida in materia di
trasparenza dell’attivita amministrativa nella Regione Puglia™):

6) Schema di contratto.

Sono adottate le seguenti forme di pubblicita:

- Gazzetta Ufficiale dell’Unione Europea

- Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana

- Bollettino Ufficiale della Regione Puglia

- Sito istituzionale del Consiglio regionale della Puglia: www.consiglio.puglia.it
- Piattaforma EmPulia all’indirizzo internet: www.empulia.it

- n.2 quotidiani a diffusione nazionale e n.2 quotidiani a diffusione regionale

La documentazione di gara & disponibile sul sito internet: http://www.consiglio.puglia.it —
amministrazione trasparente-bandi di gara e contratti-procedura aperta, nonché sul sito
www.empulia.it — bandi di gara.

La pubblicazione del Bando, dell’Avviso di gara, del Capitolato e del presente Disciplinare di gara
e comunque degli atti di gara, la formazione della graduatoria, la proposta di aggiudicazione e
I’aggiudicazione. non comportano per la stazione appaltante, alcun obbligo di aggiudicazione e/o
stipula del contratto, né per i partecipanti alla procedura, alcun diritto a qualsivoglia prestazione. In
particolare, la stazione appaltante non ¢ tenuta a corrispondere compenso €/o risarcimento e/o
indennita ad alcuno dei concorrenti, per qualsiasi titolo o ragione, per le offerte presentate.
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Salvo quanto suddetto, la stazione appaltante si riserva altresi la facolta, di sospendere, revocare,
modificare e annullare la procedura di gara e/o di non aggiudicarla e/o di non stipulare il contratto,
in qualunque momento e qualunque sia lo stato di avanzamento della procedura stessa, senza che gli
interessati all’aggiudicazione ovvero alla stipula del relativo contratto, possano esercitare nei suoi
confronti alcuna pretesa a titolo risarcitorio e/o di indennizzo, ivi compreso qualsivoglia rimborso
delle spese sostenute in ragione della partecipazione alla presente procedura di gara.

2.2 Chiarimenti

Eventuali richieste di informazioni complementari e/o chiarimenti sulla documentazione di gara
potranno essere trasmesse direttamente attraverso il Portale EmPULIA utilizzando 1’apposita
funzione “Per inviare un quesito sulla procedura clicca qui” presente all’interno del Bando relativo
alla procedura di gara in oggetto e dovranno pervenire entro e non oltre il giorno 21.11.2019 ore
12.00 e saranno riscontrate entro il giorno 26.11.2019 sul Portale EmPULIA. La richiesta dovra
indicare necessariamente il riferimento al documento di gara (bando, capitolato speciale,
disciplinare, schema di contratto), pagina, paragrafo e testo su cui si richiede il chiarimento. Non
saranno accettate richieste di chiarimenti pervenute oltre il termine stabilito dal presente disciplinare
e pertanto non verra data alcuna risposta. L’avvenuta pubblicazione del chiarimento richiesto sara
notificata, come avviso, all’indirizzo di posta elettronica del legale rappresentante della ditta che ha
proposto il quesito, cosi come risultante dai dati presenti sul Portale. Tutte le comunicazioni inerenti
la presente procedura di gara saranno inoltrate come “ayviso™ all’indirizzo di posta elettronica del
legale rappresentante cosi come risultante dai dati presenti sul Portale EmPULIA. E’ facolta della
stazione appaltante effettuare le suddette comunicazioni mediante altro strumento telematico (PEC).

Le richieste di chiarimenti devono essere formulate esclusivamente in lingua italiana.

Non sono ammessi chiarimenti telefonici.

2.3 Comunicazioni

Tutte le comunicazioni inerenti la presente procedura di gara si intendono validamente ed
efficacemente effettuate qualora inoltrate come “avviso” all’indirizzo di posta elettronica del legale
rappresentante cosi come risultante dai dati presenti sul Portale EmPULIA.

Come previsto dall’Art. 40, comma 2, del Codice, la stazione appaltante effettuera tutte le
comunicazioni utilizzando esclusivamente gli strumenti telematici messi a disposizione dalla
piattaforma EmPULIA, ovvero tramite PEC.

Pertanto ai sensi dell’art. 76, comma 6 del Codice, i concorrenti sono tenuti ad indicare, in sede di
offerta, I'indirizzo PEC o, solo per i concorrenti aventi sede in altri Stati membri. I'indirizzo di
posta elettronica, da utilizzare ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5, del Codice.

Eventuali modifiche dell’indirizzo PEC/posta elettronica o problemi temporanei nellutilizzo di tali
forme di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate al gestore della piattaforma
EmPULIA e alla stazione appaltante; diversamente la medesima stazione appaltante declina ogni
responsabilita per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari,
anche se non ancora costituiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende
validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati 0 consorziati.
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In caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b e ¢ del Codice, la comunicazione recapitata al
consorzio si intende validamente resa a tutte le consorziate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata all’offerente si intende validamente resa a tutti
gli operatori economici ausiliari.

In caso di subappalto, la comunicazione recapitata all offerente si intende validamente resa a tutti i
subappaltatori indicati.

3. OGGETTO DELL’APPALTO E IMPORTO

La gara ha ad oggetto la gestione dei servizi bibliotecari della Biblioteca del Consiglio regionale
della Puglia “Teca del mediterraneo™.

L’appalto & costituito da un unico lotto.

L'unitarieta & imposta e giustificata, ai sensi dell’art. 51, co. 1, del Codice, dall'oggetto dell'appalto,
dalle modalita esecutive dello stesso, nonché dalla situazione materiale e giuridica dei luoghi in cui
I’attivita deve essere prestata. Non di meno, per quanto sopra, |'unitarieta dell’appalto ¢ giustificata
anche da ragioni di carattere tecnico-economico in coerenza con il bilanciato complesso degli
interessi pubblici e privati coinvolti ed al fine di evitare i maggiori costi che la suddivisione in lotti
comporterebbe.

Tabella n. 1 — Oggetto dell’appalto

1%
n. Descrizione servizi/beni CPV @rz‘n:pale) Importo
(secondaria)
1 | Servizi di biblioteche 92511000-6 P €2.377.181,67
Importo totale a base di gara | € 2.377.181,67

L’importo a base di gara ¢ esente di Iva /o di altre imposte ¢ contributi di legge.

Non sussistono rischi da interferenza per i lavoratori del Consiglio Regionale. L"importo degli oneri
per la sicurezza da interferenze pertanto ¢ pari a 0, sicché non & necessario provvedere alla
redazione del DUVRL

L'appalto ¢ finanziato con risorse del Consiglio, precisamente giusta AD di prenotazione n. 99
05/08/2019 del Dirigente della Sezione Biblioteca ¢ Comunicazione Istituzionale.

I dati tecnici utili per la determinazione dell’offerta dovranno essere dedotti dai contenuti degli atti
di gara e, in particolare, dal Capitolato Speciale.

Non sono ammesse offerte in aumento.

L'importo presunto complessivo triennale, posto a base di gara, pari ad € 2.377.181,67, Iva esente, &
stato calcolato tenendo conto che il numero complessivo delle ore determinare da questa Stazione

Appaltante per I’espletamento del servizio nel triennio & pari a n. 82.269 ¢ che la tariffa oraria, posta
a base d’asta, & pari ad € 29,83 per il livello Q. € 24,58 per il I livello e € 22,09 per il II livello,

oltre alle spese generali e all” utile d’impresa.
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Al sensi dell'art. 23, comma 16, del Codice l'importo posto a base di gara comprende i costi della
manodopera che la stazione appaltante ha stimato in € 637.485.03 annui, calcolati sulla base de i
seguenti elementi:

Tabella del Ministero del Lavoro e delle Politiche Sociali (ottobre 2010) personale dipendente da
aziende del terziario, distribuzione e dei servizi:

Livello Costo orario Ore annuali Totale

Q 29.83 2.493 € 74.366,19

I 24,58 4,986 € 122.555.88

IT 22,09 19.944 € 440.562.96
€ 637.485,03

Ai sensi dell’art. 50 del D.Lgs.50/2016, a fine di promuovere la stabilita occupazionale del
personale impiegato. 1’aggiudicatario in applicazione dell’art. 4 del CONTRATTO COLLETTIVO
NAZIONALE DI LAVORO PER 1 DIPENDENTI DEL TERZIARIO: COMMERCIO,
DISTRIBUZIONE E SERVIZI, si impegna ad assumere il personale attualmente in servizio, come
espressamente previsto dall’art. 13 del Capitolato speciale.

4. DURATA

La durata dell’appalto (escluse le eventuali opzioni) & di 36 mesi, decorrenti dalla data di
comunicazione della presa in carico del servizio in conformita a quanto stabilito all’art. 4 del
Capitolato Speciale.

4.1 Opzione di rinnovo

La stazione appaltante si riserva la facolta di rinnovare il contratto, alle medesime condizioni, per
una durata pari a 24 mesi per un importo di € 1.584.787.77 esente Iva e/o di altre imposte e
contributi di legge. La stazione appaltante esercita tale facolta comunicandola all’appaltatore
mediante posta elettronica certificata almeno due mesi prima della scadenza del contratto originario.
4.2 Opzione di proroga tecnica
La durata del contratto in corso di esecuzione potra essere modificata per il tempo strettamente
necessario alla conclusione delle procedure necessarie per I’individuazione del nuovo contraente ai
sensi dell’art. 106, comma 11 del Codice. In tal caso il contraente & tenuto all’esecuzione delle
prestazioni oggetto del contratto agli stessi - 0 pil favorevoli - prezzi, patti e condizioni.
La durata del contratto in corso di esecuzione, anche nel caso di esercizio dell’opzione di rinnovo,
potra essere modificata per il tempo strettamente necessario, comunque non superiore a sei mesi,
alla conclusione delle procedure necessarie per 1'individuazione del nuovo contraente ai sensi
dell’art. 106, comma 11 del Codice. In tal caso il contraente & tenuto all’esecuzione delle
prestazioni oggetto del contratto agli stessi - o pitl favorevoli - prezzi, patti e condizioni. Il valore
stimato della proroga tecnica ¢ pari ad € 396.196,94.

Ai fini dell’art. 35. comma 4 del Codice, il valore massimo stimato dell’appalto. & pari ad €
4.358.166.38 esente Iva.
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5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI
PARTECIPAZIONE

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara
in forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei
requisiti prescritti dai successivi articoli.

Al soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del
Codice.

E vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in pit di un raggruppamento temporaneo o
consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel
prosieguo, aggregazione di imprese di rete).

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di
concorrenti, di partecipare anche in forma individuale.

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare
anche in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta,
per la medesima gara, in forma singola o associata.

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede
di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi & vietato partecipare, in
qualsiasi altra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio
sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale.

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice, le consorziate
designate dal consorzio per I’esecuzione del contratto non possono. a loro volta, a cascata, indicare
un altro soggetto per I’esecuzione.

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del
Codice, rispettano la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto
compatibile. In particolare:

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e
soggettivitd giuridica (cd. rete - soggetto), 1'aggregazione di imprese di rete partecipa a
mezzo dell’organo comune, che assumera il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei
relativi requisiti. L organo comune potra indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per
la partecipazione alla gara ma dovra obbligatoriamente far parte di queste:

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma
priva di soggettivita giuridica (cd. rete-contratto), ’aggregazione di imprese di rete
partecipa a mezzo dell’organo comune, che assumera il ruolo della mandataria, qualora in
possesso dei requisiti previsti per la mandataria e qualora il contratto di rete rechi mandato
allo stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta per determinate tipologie di
procedure di gara. L organo comune potra indicare anche solo alcune tra le imprese retiste per
la partecipazione alla gara ma dovra obbligatoriamente far parte di queste:

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza
ovvero sia sprovvista di organo comune, oppure se ’organo comune ¢ privo dei requisiti
di qualificazione, I'aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento
costituito o costituendo, con applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione
ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).
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Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel
contratto di rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata
dello stesso dovra essere commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione
ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese pud essere assunto
anche da un consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b). ¢) ovvero da una sub-associazione, nelle
forme di un RTI o consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete.

A tal fine, se la rete ¢ dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza
soggettivitd giuridica), tale organo assumera la veste di mandataria della sub-associazione; se,
invece, la rete & dotata di organo comune privo del potere di rappresentanza o & sprovvista di organo
comune, il ruolo di mandataria della sub-associazione & conferito dalle imprese retiste partecipanti
alla gara, mediante mandato ai sensi dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando evidenza della
ripartizione delle quote di partecipazione.

Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, I'impresa in concordato
preventivo con continuitd aziendale pud concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la
qualita di mandataria e sempre che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una
procedura concorsuale.

6. REQUISITI GENERALI

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui
all’art. 80 del Codice.

Sono comunque esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell art.
53, comma 16-ter, del d.1gs. del 2001 n. 165.

La mancata accettazione delle clausole contenute nel protocollo di legalitd/patto di integrita
costituisce causa di esclusione dalla gara, ai sensi dell’art. 1, comma 17 della 1. 190/2012.

7. REQUISITI SPECIALI E MEZZI DI PROVA

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei commi
seguenti che dovranno essere posseduti al momento della scadenza del termine di presentazione
delle offerte e che dovranno perdurare per tutto lo svolgimento della procedura di gara fino alla
stipula del contratto.

Ai sensi del combinato disposto degli artt. 81 e 216 comma 13 del D.Lgs.50/2016 la
documentazione comprovante il possesso dei requisiti di carattere generale e di idoneita
professionale verra acquisita esclusivamente attraverso la banca dati AVCPass istituita presso
ANAC.

Ai sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della
qualificazione richiesta dal presente disciplinare.

La documentazione comprovante il possesso dei requisiti di carattere tecnico-professionale ed
economico-finanziario verra richiesta attraverso il portale di Empulia e/o a mezzo pec.

Pag. 9240



7.1 Requisiti di idoneita
Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure
nel registro delle commissioni provinciali per 1’artigianato per attivita coerente con quella oggetto

della presente procedura di gara. Nel caso di cooperative sociali, iscrizione agli albi regionali di cui
all’articolo 9, comma 1 della Legge n. 381/1991.

Tl concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83,
comma 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello Stato nel
quale ¢ stabilito.

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di

pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi
indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti.

7.2 Requisiti di capacita economica e finanziaria

a) Fatturato globale minimo annuo riferito a ciascuno degli ultimi tre esercizi finanziari
disponibili non inferiore ad € 400.00,00; tale requisito & richiesto in quanto ritenuto
indispensabile alla dimostrazione del possesso, in capo al concorrente, della capacita di far
fronte alle occorrenze di anticipazione della spesa funzionale all’assolvimento dei compiti in
via di affidamento ¢ dimostrazione di soliditd dell’impresa considerata la rilevanza
strategica dei servizi da affidare;

La comprova del requisito & fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 ¢ all. XVII parte L. del Codice:

_ per le societa di capitali, mediante i bilanci approvati alla data di scadenza del termine per la
presentazione delle offerte corredati della nota integrativa;

- per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di societa di
persone, mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA;

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato I'attivita

da meno di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attivita.

Aj sensi dell’art. 86. comma 4, del Codice 1’operatore economico, che per fondati motivi non sia in

grado di presentare le referenze richieste, puo provare la propria capacitd economica e finanziaria

mediante un qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla Stazione Appaltante.

7.3 Requisiti di capacita tecnica e professionale
a) Esecuzione negli ultimi tre anni dei seguenti servizi/forniture analoghi
il concorrente deve aver realizzato nel triennio solare antecedente alla data di pubblicazione del
bando, almeno 1 (uno) servizio analogo per un valore non inferiore ad € 400.000,00 annui.
esente iva. Sono considerati analoghi quei servizi che comportano attivita di catalogazione,
archiviazione e gestione documentale con 1'impiego di personale che sia in grado di eseguire le
mansioni richieste e di rapportarsi con 1'utenza.
La comprova del requisito. ¢ fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 86, co. 4 e all’allegato
XVIL, parte II, del Codice. nella fattispecie con la presentazione di:

. Contratto e/o fatture quietanzate con unico CIG/numero Commessa, attestante
I"univocita del servizio/fornitura analogo e il valore complessivo degli ultimi tre
esercizi.
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7.4 Indicazioni per i raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni di
imprese di rete, GEIE
Nei raggruppamenti temporanei, la mandataria deve, in ogni caso, possedere i requisiti ed eseguire
le prestazioni in misura maggioritaria ai sensi dell’art. 83, co. 8, del Codice.
I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), ) e g) del Codice devono possedere i requisiti di
partecipazione nei termini di seguito indicati.
Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica
la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei
consorzi ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attivita esecutive riveste il ruolo di
capofila che deve essere assimilata alla mandataria.
Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-
associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete, i relativi
requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalita indicate per i
raggruppamenti.

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria,
artigianato e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per 1’artigianato di cui al
punto 7.1 deve essere posseduto da:

a. ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE;

b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete
medesima nel caso in cui questa abbia soggettivita giuridica.

7.5 Indicazioni per i consorzi di cooperative e di imprese artigiane e i consorzi stabili
I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. b) e ¢) del Codice devono possedere i requisiti di
partecipazione nei termini di seguito indicati.
Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria,

artigianato e agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per I’artigianato di cui al
punto 7.1 deve essere posseduto dal consorzio e dalle imprese consorziate indicate come esecutrici.

8. AVVALIMENTO

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, I'operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del
Codice, pud dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e
professionale di cui all’art. 83, comma 1, lett. b) e ¢) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri
soggetti, anche partecipanti al raggruppamento.
Non & consentito I’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneita
professionale (iscrizione alla CCIAA).
Al sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita,
la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria.
Il concorrente ¢ 1’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in
relazione alle prestazioni oggetto del contratto.
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E ammesso "avvalimento di piu ausiliarie. L’ausiliaria non pud avvalersi a sua volta di altro
soggetto.

Ai sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice. a pena di esclusione, non ¢ consentito che 1’ausiliaria
presti avvalimento per piu di un concorrente e che partecipino alla gara sia 1’ausiliaria che I’impresa
che si avvale dei requisiti.

L’ausiliaria pu¢ assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati.

L’ausiliaria di un concorrente pud essere indicata, quale subappaltatore, nella terna di altro
concorrente.

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della
garanzia ai sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando I’applicazione dell’art. 80, comma 12 del
Codice.

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per I’ausiliaria sussistano
motivi obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la
stazione appaltante impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire
I’ausiliaria.

In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la commissione comunica
I*esigenza al RUP, il quale richiede per iscritto, tramite il portale di Empulia e/o a mezzo pec, al
concorrente la sostituzione dell’ausiliaria, assegnando un termine congruo per 1’adempimento,
decorrente dal ricevimento della richiesta. Il concorrente, entro tale termine, deve produrre i
documenti dell’ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento da parte del concorrente,
il DGUE elettronico della nuova ausiliaria nonché il nuovo contratto di avvalimento). In caso di
inutile decorso del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, la
stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla procedura.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento
o del contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti e comprovabili
con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta.

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria non
& sanabile in quanto causa di nullita del contratto di avvalimento.

In ordine all’avvalimento delle certificazioni di qualita. occorre, ai fini dell'idoneita del contratto di
avvalimento, che l'ausiliaria metta a disposizione dell’ausiliata l'intera organizzazione aziendale,
comprensiva di tutti i fattori della produzione e di tutte le risorse, che, complessivamente
considerata, le ha consentito di acquisire la certificazione di qualitd da mettere a disposizione.
L’avvalimento per tale requisito reca con sé, come necessaria conseguenza, che la messa a
disposizione dell’organizzazione dell’ausiliario debba intendersi come effettivo impiego della stessa
per 1’erogazione della prestazione nell’appalto affidato.

9. SUBAPPALTO.

1l concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del servizio che intende subappaltare o concedere
in cottimo nei limiti del 40% dell’importo complessivo del contratto; in mancanza di tali indicazioni
il subappalto & vietato.

Non si configurano come attivita affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3 del

Codice.
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Ai sensi dell’art. 105, comma 4, del Codice dei contratti, il soggetto affidatario puo affidare in
subappalto i servizi compresi nel contratto, previa autorizzazione della stazione appaltante purche:

e il subappaltatore sia qualificato nella relativa categoria e sia in possesso dei requisiti di cui
all’articolo 80 del codice;

e all’atto dell’offerta siano stati indicati i servizi o parti di servizi e che si intendono
subappaltare.

10. GARANZIA PROVVISORIA
L’offerta é corredata da:

1) una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, pari al 2% del prezzo posto a
base d’asta e precisamente di importo pari ad € 47.543,63, salvo quanto previsto all’art. 93,
comma 7 del Codice;

2) una dichiarazione di impegno, a pena d’esclusione, da parte di un istituto bancario o
assicurativo o altro soggetto di cui all’art. 93, comma 3 del Codice, anche diverso da quello che
ha rilasciato la garanzia provvisoria, a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva ai sensi
dell’articolo 93, comma 8 del Codice, qualora il concorrente risulti affidatario. Tale
dichiarazione di impegno non & richiesta alle microimprese, piccole e medie imprese e ai
raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalle medesime costituiti.

Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione
del contratto, dopo I'aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affidatario o
all’adozione di informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del d. 1gs. 6
settembre 2011, n. 159. Sono fatti riconducibili all’affidatario, tra 1’altro, la mancata prova del
possesso dei requisiti generali e speciali; la mancata produzione della documentazione richiesta e
necessaria per la stipula del contratto. L’eventuale esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione,
al di fuori dei casi di cui all’art. 89 comma 1 del Codice, non comportera 1’escussione della garanzia
provvisoria.

La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni
mendaci rese nell’ambito dell’avvalimento.

La garanzia provvisoria ¢ costituita, a scelta del concorrente:

a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria
provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione appaltante;
il valore deve essere al corso del giorno del deposito:

b. fermo restando il limite all'utilizzo del contante di cui all’articolo 49, comma 1 del decreto
legislativo 21 novembre 2007 n. 231, in contanti, con bonifico, in assegni circolari, con
versamento presso sul conto corrente codice IBAN: IT07 F030 6904 0131 0000 0300 013
intestato a Consiglio regionale della Puglia, codice Fiscale 80021210721, con indicazione della
causale: “Procedura aperta sopra la soglia comunitaria per Paffidamento della gestione
dei servizi bibliotecari della biblioteca del Consiglio regionale della Puglia “Teca del
Mediterraneo”

c¢. fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano
ai requisiti di cui all’art. 93, comma 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia fideiussoria ¢

conforme allo schema tipo di cui all’art. 103, comma 9 del Codice.
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Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che il

soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai

seguenti siti internet:

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non-
legittimati/Intermediari_non_abilitati.pdf

- http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovra:

1) contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito:

2) essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento
temporaneo o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla
gara ovvero, in caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e ¢) del Codice, al solo
CONSorzio;

3) essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo economico
del 19 gennaio 2018 n. 31 (GU del 10 aprile 2018 n. 83) contenente il “Regolamento con cui si

adottano gli schemi di contratti tipo per le garanzie fideiussorie previste dagli artt. 103 comma 9
e 104 comma 9 del d.lgs. 18 aprile 2016 n. 507;

4) avere validita per 180 giorni dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;
5) prevedere espressamente:
a. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art.
1944 del codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;
b. larinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile;
c. laloro operativita entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante;
6) contenere I'impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove rilasciata dal medesimo garante:
7) essere corredata da una dichiarazione sostitutiva di atto notorio del fideiussore che attesti il

potere di impegnare con la sottoscrizione la societd fideiussore nei confronti della stazione
appaltante;

8) essere corredata dall’impegno del garante a rinnovare la garanzia ai sensi dell’art. 93, comma 5
del Codice, su richiesta della stazione appaltante per ulteriori 90 giorni, nel caso in cui al
momento della sua scadenza non sia ancora intervenuta 1’aggiudicazione.

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte digitalmente da

un soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte con la

seguente forma:

- documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82
sottoscritto con firma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il
garante e dal legale rappresentante dell’imprese concorrente:

In caso di richiesta di estensione della durata e validita dell’offerta e della garanzia fideiussoria, il

concorrente potra produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sostituzione della

precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione dell’offerta.
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L importo della garanzia ¢ del suo eventuale rinnovo ¢ ridotto secondo le misure e le modalita di
cui all’art. 93, comma 7 del Codice.

Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta nell’offerta il possesso dei relativi
requisiti fornendo copia dei certificati posseduti.

In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della
certificazione del sistema di qualita di cui all’articolo 93, comma 7, si ottiene:

a. in caso di partecipazione dei soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), e), f), g), del Codice
solo se tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento. consorzio ordinario o GEIE, o
tutte le imprese retiste che partecipano alla gara siano in possesso della predetta certificazione;

b. in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e ¢) del Codice, solo
se la predetta certificazione sia posseduta dal consorzio e/o dalle sue consorziate.

c. Le altre riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso
da parte di una sola associata oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del
Codice, da parte del consorzio e/o delle sue consorziate.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria /o

dell'impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati gia

costituiti prima della presentazione dell’offerta. E onere dell’operatore economico dimostrare che
tali documenti siano costituiti in data non successiva al termine di scadenza della presentazione
delle offerte. Ai sensi dell’art. 20 del d.lgs. 82/2005, la data e 1’ora di formazione del documento
informatico sono opponibili ai terzi se apposte in conformita alle regole tecniche sulla validazione

(es.: marcatura temporale).

I sanabile, altresi, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o piu

caratteristiche tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI carenza delle

clausole obbligatorie, etc.).

Non ¢ sanabile - ¢ quindi & causa di esclusione - la sottosctizione della garanzia provvisoria da parte
di un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante.

11. SOPRALLUOGO

11 sopralluogo presso le sedi del Consiglio Regionale della Puglia dove deve essere svolto il servizio
in Bari. alla Via Gentile, n. 52 & facoltativo. La mancata effettuazione del sopralluogo non
determina causa di esclusione dalla procedura di gara.

11 sopralluogo potra essere effettuato entro il giorno 19.11.2019

La richiesta di sopralluogo deve essere inoltrata a sezione.biblioteca(@consiglio.puglia.it. indicando

come referente la dott.ssa Elena Infantini e deve riportare i seguenti dati dell’operatore economico:
nominativo del concorrente; recapito telefonico: recapito fax/indirizzo e-mail; nominativo e
qualifica della persona incaricata di effettuare il sopralluogo.

La suddetta richiesta dovra essere inviata entro le ore 12.00 del giorno 12.11.2019

Data, ora e luogo del sopralluogo sono comunicati ai concorrenti con almeno due giorni di anticipo.
Il sopralluogo puo essere effettuato dal rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico in
possesso del documento di identita, o da soggetto in possesso del documento di identita e apposita
delega munita di copia del documento di identita del delegante. Il soggetto delegato ad effettuare il

sopralluogo non pud ricevere I'incarico da pilt concorrenti.
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La stazione appaltante rilascia attestazione di avvenuto sopralluogo.

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario gia costituiti, GEIE,
aggregazione di imprese di rete di cui al punto 5 lett. a), b) e, se costituita in RTI, di cui alla
lett. ¢), in relazione al regime della solidarieta di cui all’art. 48, comma 5, del Codice, tra i diversi
operatori economici, il sopralluogo pud essere effettuato da un rappresentante
legale/procuratore/direttore tecnico di uno degli operatori economici raggruppati, aggregati in rete o
consorziati o da soggetto diverso, purché munito della delega del mandatario/capofila.

In caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti,
aggregazione di imprese di rete di cui al punto 5 lett. ¢) non ancora costituita in RTI, il
sopralluogo ¢ effettuato da un rappresentante legale/procuratore/direttore tecnico di uno degli
operatori economici raggruppati, aggregati in rete o consorziati o da soggetto diverso, purché
munito della delega di tutti detti operatori. In alternativa 1’operatore, sia mandatario sia mandante,
raggruppando/aggregando/consorziando pud effettuare il sopralluogo singolarmente.

In caso di consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice il sopralluogo deve essere
effettuato da soggetto munito di delega conferita dal consorzio oppure dall’operatore £CONnOmico
consorziato indicato come esecutore.

La stazione appaltante rilascia attestazione di avvenuto sopralluogo.

12. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL’ANAC.

I concorrenti effettuano, a pena di esclusione, il pagamento del contributo previsto dalla legge in
favore dell’ Autorita Nazionale Anticorruzione per un importo pari a € 140,00 secondo le modalita
di cui alla delibera ANAC n. 1377 del 21 dicembre 2016 pubblicata nella Gazzetia Ufficiale n. 43
del 21 febbraio 2017 pubblicata sul sito dell’ ANAC nella sezione “contributi in sede di gara™ e
allegano la ricevuta ai documenti di gara con documento scannerizzato.

In caso di mancata presentazione della ricevuta la stazione appaltante accerta il pagamento
mediante consultazione del sistema AVCpass.

Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione della ricevuta
potra essere sanata ai sensi dell’art. 83. comma 9 del Codice, a condizione che il pagamento sia
stato gia effettuato prima della scadenza del termine di presentazione dell offerta.

In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la stazione appaltante esclude il
concorrente dalla procedura di gara ai sensi dell’art. 1, comma 67 della 1. 266/2005.

13. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI
DOCUMENTI DI GARA

Presentazione dell’offerta sulla piattaforma EmPULIA

Si invitano gli operatori economici interessati a consultare le “linee guida™ disponibili sul portale di
EmPULIA nella sezione “Guide pratiche™.

Al fine di partecipare alla gara gli operatori economici concorrenti, a pena di esclusione, devono
inviare, entro e non oltre il 17.12.2019 ore 10.00 la propria offerta telematica, tramite il Portale
EmPULIA, raggiungibile attraverso il sito www.empulia.it, secondo la procedura di seguito
indicata.
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10.

11.

12.

13.

14.

13,
16.

17.

Registrarsi al Portale tramite 1’apposito link “Registrati” presente sulla home page di
EmPULIA: I’operatore economico deve inserire un indirizzo di posta elettronica certificata
del legale rappresentante;

Accedere al Portale inserendo le tre credenziali, cliccando su “ACCEDI™;

Cliccare sulla sezione “BANDI™;

Cliccare sulla riga blu dove ¢& riportata la scritta “BANDI PUBBLICATT: si aprira I’elenco
di tutti i bandi pubblicati;

Cliccare sulla lente “VEDI” situata nella colonna “DETTAGLIO”, in corrispondenza del
bando di gara oggetto della procedura:

Visualizzare gli atti di gara, gli allegati e gli eventuali chiarimenti pubblicati, presenti nella
sezione “DOCUMENTT”;

Denominare la propria offerta;

Cliccare sul pulsante “PARTECIPA™ per creare la propria offerta (tale link scomparira
automaticamente al raggiungimento del termine di scadenza previsto per la presentazione
delle offerte);

Busta “DOCUMENTAZIONE™: inserire i documenti richiesti utilizzando il comando
“Allegato™;

Preparazione “OFFERTA™: inserire i documenti e le informazioni richieste, presenti
nell’*Elenco Prodotti”, afferenti all’offerta tecnica ed economica secondo le modalita
indicate nei successivi paragrafi 16 € 17,

Verifica informazioni: funzione che permette di controllare il corretto inserimento dei dati;
Aggiorna Dati Bando: funzione che permette di ripristinare i campi predisposti dalla
stazione appaltante che non si intende, ovvero non ¢ possibile, modificare:

Creazione “Busta Tecnica” e“Busta Economica™ tali sezioni vengono automaticamente
compilate dal sistema, dopo aver perfezionato il corretto inserimento nella riga “Elenco
Prodotti” dei dati e documenti cosi come richiesti nei paragrafi successivi;

Genera PDF della “Busta Tecnica” e della “Busta Economica™ con tale funzione il sistema
generera, in formato.pdf, la busta tecnica e la busta economica che dovranno essere salvate
sul proprio PC;

Apporre la firma digitale alle buste generate attraverso le modalita innanzi descritte;
Allegare il pdf firmato: utilizzare il comando “Allega pdf firmato™ al fine di allegare il file
.pdf della busta tecnica, firmato digitalmente, nella sezione “Busta tecnica”, ¢ il file pdf della
busta economica, nella sezione “Busta Economica”. Il Sistema provvedera a effettuare una
procedura di controllo della firma;

Invio dell’offerta: cliccare sul comando “INVIA™.

Credenziali d’accesso

La registrazione fornira — entro le successive 6 ore — tre credenziali (codice d’accesso, nome utente

e password), personali per ogni operatore economico registrato, necessarie per 1’accesso e I'utilizzo
delle funzionalita del Portale: tali credenziali saranno recapitate all’indirizzo di posta elettronica
certificata del legale rappresentante, cosi come dichiarato all’atto della registrazione.

Tale operazione va effettuata almeno 48 ore prima della data di scadenza per la presentazione delle

offerte, al fine di ottenere in tempo utile le suddette tre credenziali di accesso.
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La mancata ricezione delle tre credenziali, che consentono la partecipazione alla procedura aperta, €
ad esclusivo rischio del concorrente, nel caso in cui la registrazione al Portale fosse effettuata
successivamente al termine temporale di 48 ore innanzi indicato.

In caso di smarrimento, ¢ sempre possibile recuperare le citate credenziali attraverso le apposite
funzioni “Hai dimenticato Codice di Accesso e Nome Utente?” e/o “Hai dimenticato la password?”
presenti sulla home page del Portale. I codice d’accesso ed il nome utente attribuiti dal sistema
sono immodificabili; la password invece pud essere modificata in qualunque momento tramite
I’apposito link “opzioni”. La lunghezza massima della password & di 12 caratteri. Tutte le
comunicazioni inerenti alla presente procedura di gara saranno inoltrate come “avviso™ all’indirizzo

di posta elettronica del legale rappresentante, cosi come risultante dai dati presenti sul Portale
EmPULIA.

Verifica della presentazione dell’offerta sul portale
Inoltre & possibile verificare direttamente tramite il Portale il corretto invio della propria offerta
seguendo la seguente procedura:

a) inserire 1 propri codici di accesso:

b) cliccare sul link “BANDI A CUI STO PARTECIPANDO™;

¢) cliccare sulla lente “APRI” situata nella colonna “DOC COLLEGATI", posta in
corrispondenza del bando di gara oggetto della procedura;

d) cliccare sulla riga blu dove ¢& riportata la dicitura “OFFERTE";

e) visualizzare la propria OFFERTA. Dalla stessa maschera ¢ possibile visualizzare se
'offerta & solo salvata o anche inviata (in tale ultimo caso si potrd visualizzare anche il
numero di protocollo assegnato).

Assistenza per I’invio dell’offerta

Si avvisa che i fornitori che desiderano essere eventualmente assistiti per 'invio dell’offerta,
dovranno richiedere assistenza almeno 48 ore prima dalla scadenza nei giorni feriali — sabato
escluso - dalle ore 9,00 alle ore 13,00 ¢ dalle 14.00 alle 18.00, inviando una richiesta al'HELP
DESK TECNICO EmPULIA all’indirizzo email: helpdesk@empulia.it, ovvero chiamando il
numero verde 800900121,

Le richieste di assistenza devono essere effettuate nei giorni e negli orari di operativita del servizio
di HelpDesk innanzi indicati; in ogni caso, saranno evase nelle ore di operativita dello stesso
Servizio.

Al fine di consentire all’ operatore economico una pitl facile consultazione, nella sezione “BANDI A
CUI STO PARTECIPANDO”, sono automaticamente raggruppati tutti i bandi per i quali abbia
mostrato interesse. cliccando almeno una volta sul pulsante “PARTECIPA™.

Partecipazione in RTI/Consorzi

In caso di raggruppamenti temporanei di imprese ¢ consorzi da costituirsi ai sensi dell’articolo 48
co.8 del d.lgs. 50/2016, I'offerta telematica deve essere presentata esclusivamente dal legale
rappresentante dell’impresa, che assumera il ruolo di capogruppo, a cid espressamente delegato da
parte delle altre imprese del raggruppamento/consorzio.
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A tal fine le imprese raggruppande/consorziande dovranno espressamente delegare, nell’istanza di
partecipazione, la capogruppo che, essendo in possesso della terna di chiavi di accesso alla
piattaforma, provvedera all’invio telematico di tutta la documentazione richiesta per la
partecipazione alla gara.

Nel caso RTI ovvero Consorzio occorre utilizzare il comando “Inserisci mandante” ovvero
“Inserisci esecutrice”, al fine di indicare i relativi dati. La mandante ovvero 1’esecutrice deve essere
previamente registrata sul Portale.

Firma digitale

L’istanza di partecipazione alla gara e dichiarazione unica, 1’offerta tecnica, 1’offerta economica e
ogni eventuale ulteriore documentazione relativa alla Busta Documentazione deve essere
sottoscritta, con apposizione di firma digitale del soggetto legittimato (o dei soggetti legittimati
come, ad esempio, nel caso di societd con amministratori a firma congiunta), rilasciata da un Ente
accreditato presso I’ente nazionale per la digitalizzazione della pubblica amministrazione DigitPA
(ex CNIPA); ’elenco dei certificatori ¢ accessibile all’indirizzo
http://www.digitpa.gov.it/certificatori firma digitale.

Per ’apposizione della firma digitale i concorrenti devono utilizzare un certificato qualificato non
scaduto di validita, non sospeso o revocato al momento dell’inoltro. Si invita pertanto a verificarne
la corretta apposizione con gli strumenti allo scopo messi a disposizione dal proprio Ente
certificatore.

Indicazioni per il corretto invio dell’offerta

1) Per Portale si intende la piattaforma EmPULIA, raggiungibile tramite 1’indirizzo Internet
www.empulia.it, dove sono resi disponibili agli utenti i servizi e gli strumenti tecnologici della
Centrale di acquisto territoriale della Regione Puglia, denominata EmPULIA;

2) Per offerta telematica si intende 1’offerta inviata attraverso il Portale e comprensiva dell’istanza
di partecipazione alla gara e delle dichiarazioni, I’offerta tecnica, I’offerta economica e ogni
ulteriore eventuale documento, come meglio dettagliati in premessa;

3) L’invio on-line dell’offerta telematica & ad esclusivo rischio del mittente: per tutte le scadenze
temporali relative alle gare telematiche 1’unico calendario e orario di riferimento sono quelli di
sistema;

4) 11 sistema rifiutera le offerte telematiche pervenute oltre i termini previsti per la presente
procedura, informando I'impresa con un messaggio di notifica, nonché attraverso 1'indicazione
dello stato dell’offerta come “Rifiutata™.

5) La piattaforma adotta come limite il secondo 00: pertanto. anche quando negli atti di gara non
sono indicati i secondi. essi si intenderanno sempre pari a 00;

6) Entro il termine previsto, il sistema riterra valida, ai fini della procedura, solo [ultima offerta
telematica pervenuta, che verra considerata sostitutiva di ogni altra offerta telematica
precedente;

7) La presentazione delle offerte tramite la piattaforma EmPULIA deve intendersi perfezionata nel
momento in cui il concorrente visualizza un messaggio del sistema che indica la conferma del

corretto invio dell’offerta. In ogni caso, il concorrente pud verificare lo stato della propria
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offerta (“In lavorazione™, ovvero “Salvato”, ovvero “Inviato™) accedendo dalla propria area di
lavoro ai “Documenti collegati” al bando di gara;

8) La dimensione massima di ciascun file inserito nel sistema deve essere inferiore a sette Mbyte:

Al fine di inviare correttamente 1’offerta, ¢, altresi, opportuno:

o Utilizzare una stazione di lavoro connessa ad internet, che sia dotata dei requisiti minimi
indicati nella sezione FAQ del portale EmPULIA;

e Non utilizzare file nel cui nome siano presenti accenti, apostrofi ¢ caratteri speciali;

e Non utilizzare file presenti in cartelle nel cui nome ci siano accenti, ovvero apostrofi e/o
caratteri speciali.

Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli artt. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il
DGUE elettronico, la domanda di partecipazione, I’offerta tecnica e 1’offerta economica devono
essere sottoscritte dal rappresentante legale del concorrente o suo procuratore.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera,
deve essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua
straniera e testo in lingua italiana prevarra la versione in lingua italiana, essendo a rischio del
concorrente assicurare la fedelta della traduzione.

In caso di mancanza, incompletezza o irregolaritd della traduzione dei documenti contenuti nella
busta Documentazione, si applica I’art. 83. comma 9 del Codice.

L’offerta vincolera il concorrente ai sensi dell’art. 32, comma 4 del Codice per 180 giorni dalla
scadenza del termine indicato per la presentazione dell” offerta.

Nel caso in cui alla data di scadenza della validita delle oftferte le operazioni di gara siano ancora in
corso, la stazione appaltante potra richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4 del
Codice, di confermare la validita dell’offerta sino alla data che sara indicata e di produrre un
apposito documento attestante la validita della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima
data.

Il mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante sard considerato come rinuncia del
concorrente alla partecipazione alla gara.

14. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza,
I’incompletezza e ogni altra irregolarita essenziale degli elementi ¢ del DGUE. con esclusione di
quelle afferenti all’'offerta economica e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la
procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del Codice.

L’irregolaritad essenziale & sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del
requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata.
La successiva correzione o integrazione documentale ¢ ammessa laddove consenta di attestare
I’esistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e
documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello specifico valgono le seguenti regole:
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- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non ¢ sanabile mediante
soccorso istruttorio e determina I’esclusione dalla procedura di gara;

- I'omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita del DGUE e
della domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle
false dichiarazioni;

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento,
pud essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e
comprovabili con documenti di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e
impegno del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo
speciale 0 impegno a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara,
sono sanabili, solo se preesistenti ¢ comprovabili con documenti di data certa, anteriore al
termine di presentazione dell’offerta;

- la mancata presentazione di dichiarazioni €/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno

rilevanza in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi
dell’art. 48, comma 4 del Codice) sono sanabili.

La stazione appaltante pud richiedere tramite EmPULIA, ad ogni fornitore che partecipa alla gara,
la documentazione integrativa che riterrd opportuna, indicando il contenuto e i soggetti che le
devono rendere, cliccando sul corrispondente link “COMUNICAZIONE INTEGRATIVA”. I
fornitori interessati dalla richiesta di integrazione documentale saranno preventivamente informati
della stessa a mezzo PEC. trasmessa dalla piattaforma all’indirizzo del legale rappresentate del
fornitore, da quest ultimo fornito in sede di registrazione alla piattaforma;

L’operatore economico potra rispondere tramite portale (entro la scadenza dei termini indicati dalla
stazione appaltante- non superiore a dieci giorni), alla richiesta di integrazione, anche con eventuale
allegazione documentale, utilizzando il tasto “Crea risposta™;

Scaduti i termini per la presentazione della risposta, il tasto “Crea Risposta™ verra disabilito dal
sistema e |’ operatore economico non potra piu rispondere alla richiesta di integrazione.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la
stazione appaltante pud chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio
a pena di esclusione.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente
dalla procedura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice & facolta della stazione
appaltante invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei
certificati, documenti e dichiarazioni presentati.

Ogni diversa richiesta di integrazione documentale potra essere trasmessa anche tramite la funzione
di “COMUNICAZIONE GENERICA™: in tale ipotesi, 1’operatore economico, seguendo lo stesso
procedimento descritto per la “Comunicazione Integrativa”, potrd ricevere comunicazioni,
rispondere ed inviare documentazione aggiuntiva, tramite la funzione *Aggiungi allegato™.
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15. CONTENUTO DELLA BUSTA “DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA”

La busta documentazione contiene la domanda di partecipazione e le dichiarazioni integrative, il
DGUE elettronico nonché la documentazione a corredo. in relazione alle diverse forme di
partecipazione.

15.1 Domanda di partecipazione

La domanda di partecipazione ¢ redatta “preferibilmente secondo il modello di cui all’allegato n.1,
in bollo da € 16,00 o in alternativa ¢ possibile allegare la ricevuta di versamento del F23 allegato.

11 concorrente indica la forma singola o associata con la quale I'impresa partecipa alla gara (impresa
singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE).

In caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il
concorrente fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e il ruolo di ciascuna
impresa (mandataria/mandante; capofila/consorziata).

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45,
comma 2 lett. b) e c) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara;
qualora il consorzio non indichi per quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso partecipa
in nome e per conto proprio.

La domanda ¢ sottoscritta digitalmente:

- nel caso di raggruppamento temporaneo © consorzio ordinario costituiti, dalla
mandataria/capofila.

- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i
soggetti che costituiranno il raggruppamento 0 consorzio;

- nel caso di aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina
prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. In particolare:

a. se la rete ¢ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con soggettivita
giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.1. 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di
partecipazione deve essere sottoscritta dal solo operatore economico che riveste la funzione di
0rgano comune;

b. se la rete ¢ dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma & priva di
soggettivitd giuridica, ai sensi dell’art. 3, comma 4-quater, del d.1. 10 febbraio 2009, n. 5.1a
domanda di partecipazione deve essere sottoscritta dall’impresa che riveste le funzioni di
organo comune nonché da ognuna delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipano
alla gara:

c. se la rete ¢ dotata di un organo comune privo del potere di rappresentanza o se la rete é
sprovvista di organo comune, oppure se I’organo comune ¢ privo dei requisiti di
qualificazione richiesti per assumere la veste di mandataria, la domanda di partecipazione
deve essere sottoscritta dall’impresa aderente alla rete che riveste la qualifica di mandataria,
ovvero, in caso di partecipazione nelle forme del raggruppamento da costituirsi, da ognuna
delle imprese aderenti al contratto di rete che partecipa alla gara.

Nel caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45,
comma 2 lett. b) e ¢) del Codice, la domanda ¢& sottoscritta dal consorzio medesimo.

11 concorrente allega:
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a) documento informatico o copia informatica di documento analogico conforme all’originale
della procura “oppure nel solo caso in cui dalla visura camerale del concorrente risulti
I’indicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la dichiarazione
sostitutiva resa dal procuratore attestante la sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti
dalla visura™.

15.2 Documento di Gara Unico Europeo
11 concorrente compila il DGUE elettronico con le modalita di seguito indicate:
Predisposizione e trasmissione del DGUE e in formato elettronico da parte del concorrente
11 Documento di gara unico europeo (DGUE) consiste in un’autocertificazione resa dall’ impresa, ai
sensi del DPR 445/2000, attestante 1'assenza di situazioni che comportano motivi di esclusione dalla
procedura previsti dalla normativa nazionale e comunitaria nonché il rispetto dei criteri di selezione
definiti nel bando di gara, in capo all'operatore economico.
11 DGUE compilato sulla piattaforma EmPULIA ¢ reso in conformita alle Linee guida emanate dal
Ministero delle Infrastrutture e dei Trasporti e pubblicate in G.U. n. 170 del 22 luglio 2016.
La compilazione pud essere eseguita da tutti i partecipanti anche se costituiti in raggruppamento
temporaneo d’imprese (RTI).
Si invitano gli operatori economici a consultare le "linee guida", disponibili sul portale di
EmPULIA nella sezione "Guide pratiche", inerenti alla compilazione del DGUE elettronico.
Modalita di compilazione del DGUE su EmPULIA
1. Ai sensi dell’art.85 del D.lgs.n.50/2016 I’operatore economico utilizza il DGUE (Documento di
gara unico europeo) accessibile sulla piattaforma EmPULIA cliccando sulla funzione “Compila
DGUE?”. E possibile utilizzare la funzione “Copia da DGUE” per copiare i dati gia disponibili nel
Sistema nel caso sia gia stato compilato un documento DGUE su un’altra procedura.
2. 11 DGUE & strutturato in aree, alcune delle quali gia precompilate dall’Ente, i campi obbligatori
sono in grassetto e contrassegnati con asterisco. (Si precisa che 1’e-mail recuperata automaticamente
dal Sistema & quella indicata dall’utente in sede di registrazione come unica utilizzabile per tutte le
comunicazioni, aventi valore legale, inviate tramite il portale).

3. Firma del Documento di Gara unico europeo: La “Firma del Documento™ va eseguita solo a
compilazione ultimata del modulo, secondo la procedura di seguito indicata:

- “Genera PDF” del DGUE: con tale funzione il sistema generera, in formato .pdf, il DGUE che
dovra essere salvato sul proprio PC;

- Apporre la firma digitale al DGUE:

- Allegare il pdf firmato: utilizzare il comando “Allega pdf firmato™ al fine di allegare il file .pdf
del DGUE, firmato digitalmente. Il nome del documento correttamente inserito verra visualizzato a

video nel campo “File Firmato™.

_ Cliccare su “Chiudi® per tornare all’Offerta, dove verra data evidenza dell’avvenuto
inserimento del modulo DGUE firmato digitalmente dal dichiarante.

Per la MANDATARIA: richiesta di Compilazione del DGUE per le componenti del RTI

Nel caso sia stata richiesta la compilazione del DGUE da parte della Stazione Appaltante e la
partecipazione avvenga in forma Associata (RTI), ¢ obbligatorio per la Mandataria (Capogruppo)
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attivare la richiesta di compilazione del DGUE per tutte le componenti. (la mancata compilazione
del modulo DGUE relativo alle Componenti non consentira 1’invio dell’offerta).

Per attivare la richiesta di compilazione per le Componenti dell’RTI, inserite nella busta
Documentazione, attraverso la selezione “SI” sulla voce “Partecipa in forma di RTI” e con il
comando “Inserisci Mandante™ verra creata una nuova riga che dovra essere compilata inserendo il
Codice fiscale della ditta Mandante ed il sistema compilera in automatico le informazione
anagrafiche; di seguito cliccare sul comando “Richiedi Compilazione DGUE™.

11 sistema indichera nel campo “Stato DGUE"™ sulla griglia dell’'RTI lo stato “Inviata Richiesta™.

Contestualmente all’invio della Richiesta di compilazione, le componenti del RTI riceveranno un’e-
mail di notifica, contenente I’'invito a compilare il modulo richiesto.

Inserimento dei DGUE ricevuti dai componenti dell’RTI

La Mandataria ricevera un’e-mail di notifica ogni volta che un componente dell’RTI inviera il
proprio DGUE compilato.

La Mandataria dovra collegarsi in area privata, e collocarsi sulla busta documentazione dell’offerta
salvata e cliccare sul comando “Scarica documenti ricevuti”™.

Un messaggio a video confermera I’avvenuto caricamento del DGUE e verra reso visibile sulla
griglia “RTI" nella colonna “DGUE".

E’ possibile scaricare il DGUE in formato pdf cliccando sull’icona con il bollino rosso, mentre per
scaricare il file firmato digitalmente occorre cliccare sul nome del file.

Per visualizzare il contenuto della risposta, cliccare sull’icona della lente nella colonna *Risposta™

Nel caso il DGUE ricevuto non sia stato compilato correttamente dal componente dell’RTI, la
mandataria pud rifiutarlo cliccando sul comando “Annulla™.

A questo punto cliccare su “Chiudi” per tornare all’offerta ed inviare una nuova richiesta di
compilazione del DGUE alle componenti alle quali ¢ stato annullato.

Per le Mandanti: DOCUMENTI RICHIESTI DA TERZI

I componenti dell’RTI che riceveranno 1’e-mail di notifica per il sollecito alla compilazione del
modulo DGUE, dovranno innanzitutto accedere al Portale e-procurement della Regione Puglia
(http://www.empulia.it) cliccando sul comando “Log-in™.

Effettuato il Login, verrd mostrata la “Lista Attivitd” con la comunicazione relativa alla
compilazione del DGUE richiesto dalla Mandataria.

E possibile cliccare sull’oggetto per accedere al dettaglio oppure sul tasto “Continua™ per accedere
alla funzione “Documentazione Richiesta da Terzi” e gestire la richiesta.

Il gruppo funzionale “Documentazione Richiesta da Terzi” permette di gestire la compilazione della
documentazione di gara da parte delle componenti delle RTI.

Accesso alla Richiesta

- Cliccare sull’icona della lente nella colonna “Apri™;

- “Prendi in Carico™; funzione che consente di procedere alla compilazione della richiesta;
Accesso al DGUE da compilare

Per accedere al documento di risposta, cliccare sul comando “Apri Risposta™.

Compilazione del DGUE ricevuto dalla Mandataria
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- Cliccare sull’omonimo comando “Compila DGUE” e compilare il DGUE come descritto in
precedenza;

- “Genera PDF” del DGUE e apporre la firma digitale;

- Cliccare su “Chiudi” per tornare alla schermata precedente e procedere all’inoltro della risposta
cliccando sul pulsante “Invio™.

Tutte le operazioni sopra descritte devono essere compiute dall'Tmpresa Singola e dalla Mandataria
per la richiesta di compilazione del DGUE da parte delle proprie Imprese esecutrici di Lavori,
Ausiliare nonché per la compilazione del DGUE delle Imprese esecutrici di Lavori, Ausiliare o/e
delle Mandanti

I1 DGUE de essere compilato con le seguenti modalita:

Parte I — Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente
aggiudicatore

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto.
Parte 11 — Informazioni sull’operatore economico

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.

In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la compilazione della sezione C

I concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario € i requisiti oggetto di
avvalimento.

1l concorrente, per ciascuna ausiliaria. allega:

1) DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte II, sezioni A e B,
alla parte III, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alla parte VI;

2)  dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice, sottoscritta dall’ausiliaria, con
la quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere
a disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui € carente il
concorrente;

3) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con
la quale quest’ultima attesta di non partecipare alla gara in proprio o come associata o
consorziata;

4)  documento informatico o copia informatica di documento analogico conforme all’originale
del contratto di avvalimento, in virti del quale ’ausiliaria si obbliga, nei confronti del
concorrente, a fornire i requisiti ¢ a mettere a disposizione le risorse necessarie, che devono
essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il contratto di
avvalimento contiene, a pena di nullita, ai sensi dell’art. 89 comma 1 del Codice, la
specificazione dei requisiti forniti ¢ delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria;

5) PASSOE dell’ausiliaria;

6) dichiarazione dell’ausiliaria del possesso dell’autorizzazione in corso di validita rilasciata ai
sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze a1 sensi (art. 37
del d.1. 78/2010, conv. in 1. 122/2010) oppure dichiarazione dell’ausiliaria di aver presentato
domanda di autorizzazione ai sensi dell’art. 1 comma 3 del D.M. 14.12.2010 con allegato
documento informatico o copia informatica di documento analogico conforme all’originale

dell’istanza di autorizzazione inviata al Ministero.
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In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D

1l concorrente, pena 1'impossibilita di ricorrere al subappalto, indica I"elenco delle prestazioni che
intende subappaltare con la relativa quota percentuale dell’importo complessivo del contratto.

Parte III — Motivi di esclusione

11 concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 6 del presente disciplinare
(Sez. A-B-C-D).

Parte IV — Criteri di selezione

Tl concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione barrando
direttamente la sezione «a» ovvero compilando quanto segue:

a) la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all’idoneita professionale di cui
par. 7.1 del presente disciplinare;

b) la sezione B per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacitd economico-
finanziaria di cui al par. 7.2 del presente disciplinare;

Parte V — Dichiarazioni finali

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.

11 DGUE elettronico deve essere presentato:

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici
che partecipano alla procedura in forma congiunta;

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se l’intera rete
partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio ¢ dai
consorziati per conto dei quali il consorzio concorre;

In caso di incorporazione, fusione socictaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80,

commi 1. 2 e 5. lett. 1) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del

Codice che hanno operato presso la societad incorporata, fusasi o che ha ceduto I’azienda nell’anno

antecedente la data di pubblicazione del bando di gara.

15.3 Dichiarazioni integrative e documentazione a corredo

Dichiarazioni integrative
Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni, anche ai sensi degli artt. 46 e 47 del D.P.R.
445/2000, con le quali:
1. dichiara di non incorrere nelle cause di esclusione di cui all’art. 80 del Codice € di non aver
violato il divieto di cui all’art. 53, comma 16-ter del D. Lgs. 165/2001;
2. dichiara remunerativa I’offerta economica presentata;
accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme ¢ disposizioni contenute nella
documentazione di gara e i requisiti particolari per I’esecuzione del contratto nel caso in cui
risulti aggiudicatario;
4. dichiara di rispettare le disposizioni previste nella documentazione di gara in merito alla
disciplina della privacy:
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5. accetta il Patto di integrita (L.R. n. 15 del 20/6/2008 “Principi e linee guida in materia di
trasparenza dell’attivita amministrativa della Regione Puglia™) allegato n. 7 della
documentazione di gara;

Per gli operatori economici non residenti e privi di stabile organizzazione in Italia

6. si impegna a uniformarsi, in caso di aggiudicazione, alla disciplina di cui agi artt. 17,
comma 2 € 53 comma 3 del D.P.R. 633 del 1972 ¢ a comunicare alla stazione appaltante la
nomina del proprio rappresentante fiscale, nelle forme di legge;

7. indica i seguenti dati: domicilio fiscale; codice fiscale, indirizzo PEC oppure, solo in caso di
concorrenti aventi sede in altri Stati membri. I'indirizzo di posta elettronica ai fini delle
comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5 del Codice;

8. attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti dell’art. 13 del Regolamento UE n.
2016/679 relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati
personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, che i dati personali raccolti saranno
trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente nell’ambito della presente gara,
nonché dell’esistenza dei diritti di cui all’art. 7 del medesimo decreto legislativo e di cui agli
artt. Da 15 a 23 del suddetto Regolamento.

Al fini della partecipazione 1’ Amministrazione ha predisposto una “istanza di partecipazione™ che il
concorrente ¢ tenuto ad utilizzare.

Documentazione a corredo

Il concorrente allega:

1.

PASSOE di cui all’art. 2, comma 3 lett. b) della delibera ANAC n. 157/2016, relativo al
concorrente; in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art.
49 del Codice, anche il PASSOE relativo all’ausiliaria;

documento attestante la garanzia provvisoria con allegata dichiarazione di impegno di un
fideiussore di cui all’art. 93, comma 8 del Codice;

ricevuta di pagamento del contributo a favore dell’ ANAC;

dichiarazione sostituiva certificazione iscrizione camera di commercio compilando il modello
allegato o copia visura camerale con allegata certificazione attestante la conformita all” originale,
firmate digitalmente.

Progetto di assorbimento atto ad illustrare le concrete modalita di applicazione della clausola
sociale prevista dall” art. 50 D. Igs. 50/2016, con particolare riferimento al numero dei lavoratori
gia in servizio presso il precedente affidatario del servizio secondo la tabella riportata all” art. 13
del Capitolato Speciale, che beneficeranno della stessa e alla relativa proposta contrattuale
(inquadramento e trattamento economico). La mancata presentazione del progetto di
assorbimento, anche a seguito dell’attivazione del soccorso istruttorio, comportera
Pesclusione del concorrente dalla gara, come da Linee Guida Anac n. 13 art. 5.1.

15.4 Documentazione e dichiarazioni ulteriori per i soggetti associati

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte digitalmentc a norma del D.lgs.

82/2005 e nel rispetto delle linee guida di cui all’art. 71 del medesimo D.lgs. 82/2005.
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Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti

documento informatico o copia informatica di documento analogico conforme all’originale del
mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto pubblico o
scrittura privata autenticata.

dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice, le parti del servizio.
ovvero la percentuale in caso di servizio indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori
economici riuniti o consorziati.

Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti

atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, documento informatico o copia informatica di
documento analogico conforme all*originale conforme all’originale, con indicazione del soggetto
designato quale capofila.

dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice, le parti del servizio,

ovvero la percentuale in caso di servizio indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori
economici consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti

dichiarazione attestante:

a. ’operatore economico al quale. in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale
con rappresentanza o funzioni di capogruppo:

b. I'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice
conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all’impresa qualificata come
mandataria che stipulera il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate;

¢. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice, le parti del servizio,
ovvero la percentuale in caso di servizio indivisibili, che saranno eseguite dai singoli
operatori economici riuniti o consorziati.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete ¢ dotata di un organo

comune con potere di rappresentanza e soggettivita giuridica

- documento informatico o copia informatica di documento analogico conforme all’originale
del contratto di rete. con indicazione dell’organo comune che agisce in rappresentanza della
rete;

- dichiarazione, sottoscritta dal legale rappresentante dell’organo comune, che indichi per
quali imprese la rete concorre:

. dichiarazione che indichi le parti del servizio, ovvero la percentuale in caso di servizio
indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete ¢ dotata di un organo
comune con potere di rappresentanza ma & priva di soggettivita giuridica

- documento informatico o copia informatica di documento analogico conforme all’originale,
recante il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla impresa
mandataria; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non
autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2005, il mandato nel contratto di rete non puo
ritenersi sufficiente e sard obbligatorio conferire un nuovo mandato nella forma della
scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.Igs. 82/2005;
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- dichiarazione che indichi le parti del servizio, ovvero la percentuale in caso di servizio
indivisibile, che saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete: se la rete ¢ dotata di un organo
comune privo del potere di rappresentanza o se la rete é sprovvista di organo comune, ovvero,
se 'organo comune & privo dei requisiti di qualificazione richiesti, partecipa nelle forme del
RTI costituito o costituendo:

- in caso di RTI costituito: copia informatica di documento analogico conforme all’originale
del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata ovvero per atto
firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005 con allegato il mandato
collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria, recante 1’indicazione
del soggetto designato quale mandatario e delle parti del servizio, ovvero della percentuale
in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori economici
aggregati in rete; qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non
autenticata ai sensi dell’art. 24 del d.lgs. 82/2003, il mandato deve avere la forma dell’atto
pubblico o della scrittura privata autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.Igs. 82/2005;

- in caso di RTI costituendo: copia informatica di documento analogico conforme
all’originale del contratto di rete, redatto per atto pubblico o scrittura privata autenticata,
ovvero per atto firmato digitalmente a norma dell’art. 25 del d.1gs. 82/2005, con allegate le
dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente al contratto di rete, attestanti:

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sara conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo.

b. I’impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente in materia di
raggruppamenti temporanei;

c. le parti del servizio, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che
saranno eseguite dai singoli operatori economici aggregati in rete.

Il mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza potra essere conferito alla mandataria con
scrittura privata.

Qualora il contratto di rete sia stato redatto con mera firma digitale non autenticata ai sensi dell’art.
24 del d.lgs. 82/2005. il mandato dovra avere la forma dell’atto pubblico o della scrittura privata
autenticata, anche ai sensi dell’art. 25 del d.lgs. 82/2005.

16. CONTENUTO DELL’ OFFERTA TECNICA

L’operatore economico nella sezione, “Offerta” direttamente sulla riga “Elenco Prodotti” nel campo
del foglio denominato “Relazione Tecnica™ dovra inserire, a pena di esclusione, la sotto riportata
documentazione in formato elettronico, con I'apposizione della firma digitale del legale
rappresentante o soggetto legittimato. Nel caso in cui i documenti inseriti sono analogici (cartacei),
ossi dovranno essere trasformati in copia informatica e, successivamente, firmati dal legale
rappresentante della ditta partecipante o soggetto legittimato. 11 tutto deve avvenire nel rispetto
dell’art. 22 del d.lgs. 82/2005 (Copie informatiche di documenti analogici) e/o dell’art. 23-bis del
d.lgs. 82/2005 (Duplicati e copie informatiche di documenti informatici) e nel rispetto delle linee
guida di cui all’art. 71 del medesimo d.lgs. 82/2005 ¢ ss.mm.ii.:

- la propria Offerta Tecnica — in formato elettronico, deve consistere in una relazione
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illustrativa dalla quale si evinca, in modo completo e dettagliato ed in conformita ai requisiti
indicati dal Capitolato Speciale, i seguenti elementi:
o descrizione delle modalita gestionali e di svolgimento dei servizi bibliotecari;
o descrizione dell’organizzazione del lavoro e del personale della ditta per
I’espletamento dei servizi richiesti;
o servizi analoghi svolti dalla ditta;
o requisiti professionali del personale utilizzato dalla ditta.
L’ offerta tecnica deve, inoltre, riportare tutte le indicazioni necessarie all’erogazione dei servizi
richiesti, conformi ai requisiti minimi previsti dal Capitolato, le attivitd che saranno realizzate e la
metodologia che si intende adottare per 1’esecuzione del servizio e dovra contenere in particolare
tutti gli elementi richiesti per la valutazione qualitativa dell’offerta.

L’offerta tecnica deve consistere in un elaborato della lunghezza massima di 36 facciate (qualora
venga prodotto un documento pitt lungo, la Commissione potra limitare il proprio esame alle prime
36 facciate, dimensione carattere minimo 10) con il quale i partecipanti alla gara illustrano le
modalita con cui intendono garantire il corretto espletamento del servizio oggetto di appalto.

L’Offerta tecnica deve inoltre contenere all’inizio un sommario con capitoli, paragrafi ¢ punti della
documentazione richiesta e il numero di pagina corrispondente.

L’offerta tecnica deve essere sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante del concorrente o da
un suo procuratore.

Nel caso di concorrenti associati, I’offerta dovra essere sottoscritta con le modalita indicate per la
sottoscrizione della domanda di cui al punto 15.1.

N.B. Nel caso vi sia la necessita di inserire piti documenti in un'unica sezione del foglio prodotti,
occorrera unirli in un unico file o in una cartella compressa.

17. CONTENUTO DELLA BUSTA ECONOMICA

L’operatore economico, a pena di esclusione, dovra inserire nella sezione “Offerta”, direttamente
sulla riga:

1) I'importo complessivo offerto, (iva esente), nel campo del foglio denominato “Valore Ofterto™
posto a fianco al campo “Base Asta Complessiva™;

2) la dichiarazione (redatta in conformitd all’Allegato 3). redatta in lingua italiana, sottoscritta
digitalmente. nel campo denominato “Allegato economico™ contenente: la propria dichiarazione
d’offerta - firmata digitalmente, in formato elettronico, con indicazione dell’importo complessivo
offerto, comprensivo dei costi della manodopera ed oneri di sicurezza aziendali, cliccando sul
pulsante ‘Allegato economico’ e caricando il relativo documento;

3) la stima dei costi della manodopera per i servizi bibliotecari;

4) i costi della sicurezza aziendali nell’apposto campo; detti costi relativi alla sicurezza connessi
con I’attivita d’impresa dovranno risultare congrui rispetto all’entitd ¢ le caratteristiche delle
prestazioni oggetto dell’appalto;

In caso di discordanza fra quanto dichiarato sul portale di Empulia ¢ quanto dichiarato nel modello
di offerta (Allegato 3) prevale quest’ultimo. Pertanto, al fine di evitare contestazioni interpretative,

si invitano i concorrenti a scrivere a macchina i valori economici offerti.
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Successivamente [*operatore economico dovra procedere secondo le indicazioni fornite a pag. 17
del presente disciplinare, ai punti dall’11 al 17.

N.B. Nel caso vi sia la necessita di inserire piti documenti in un'unica sezione del foglio prodotti,
occorrera unirli in un unico file o in una cartella compressa.

L’offerta economica, a pena di esclusione, ¢ sottoscritta con le modalita indicate per la
sottoscrizione della domanda di cui al paragrafo 13.

Sono inammissibili le offerte economiche che superino 1I'importo a base d’asta.

18. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L’appalto ¢ aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente pitl vantaggiosa individuata
sulla base del miglior rapporto qualita/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2 del Codice.

La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sara effettuata in base ai punteggi fissati
meglio specificati del successivo punto 18.1.

Criterio Punteggio massimo
Qualita complessiva dell’Offerta tecnica 75
Offerta economica 25
Totale 100

Il Punteggio Totale (Pror) attribuito a ciascuna offerta ¢ uguale a IPror = Pr+ Pg

dove:
Pr= somma dei punti attribuiti all'offerta tecnica
Pg = punteggio attribuito all'offerta economica

18.1 Criteri di valutazione dell’offerta tecnica

Il punteggio dell’offerta tecnica & attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella
sottostante tabella con la relativa ripartizione dei punteggi. La stazione appaltante ha stabilito i
criteri di aggiudicazione dell’offerta, sintetizzati sotto, pertinenti alla natura, all’'oggetto e alle
caratteristiche del contratto, secondo quanto previsto all’articolo 95, comma 6 del Codice degli
Appalti, in base ai quali un’offerta verra ritenuta migliore di un’altra (cft. linee guida dell’ANAC n.
2).

Tabella dei criteri discrezionali di valutazione dell’offerta tecnica e relativa descrizione di dettaglio

dei sub-criteri:

OFFERTA MAX
TECNICA | PUNTI

75
L MAX | 1l concotrente dovra produrre un Elaborato composto da max 12
Progetto | PUNTI | facciate formato A4 attraverso il quale deve presentare i progetto
Gestionale 35 gestionale che intende attuare di concerto con la Direzione della

Biblioteca.
Il progetto dovra incontrare nel miglior modo possibile gli obiettivi
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desumibili dal Capitolato e soprattutto evidenziare:

- capacita di svolgimento dei servizi bibliotecart;

- conoscenza delle varieta e complessita delle raccolte e dei servizi,
delle risorse e fonti di informazione, secondo la specificita delle diverse
aree tematiche;

- capacita di relazione e accoglienza; capacita di promuovere le tisorse
e 1 servizi attraverso i canali convenzionali e le nuove tecnologie.

2. MAX | II concorrente dovra produrre un Elaborato composto da max 12
Sistema PUNTI | facciate formato A4 attraverso il quale sia esplicato il metodo
otganizzativo 35 organizzativo che intende attuare per garantire quanto disposto

allinterno del Capitolato. La telazione sul metodo organizzativo dovra
descrivere le strategie di ottimizzazione ed organizzazione delle risorse
umane in particolare tra i servizi di front e back-office per gli operatori
impiegati. I concotrente dovra esplicare inoltre metodologie di
relazione sia con la Direzione della Biblioteca sia all'interno della
propria azienda per diffondere al personale le direttive della Biblioteca.

3 MAX | Il concorrente dovra produtre un Elaborato composto da max 6
Profili PUNTI | facciate formato A4 che descriva la professionalita del personale che
professionali 5 si_intende impiegare, allo scopo di consentire alla Commissione
del Giudicatrice di valutare le professionalita dotate di requisiti ultetiori
personale, rispetto a quelli minimi previsti in Capitolato. L'elaborato dovra porre
migliorativi in evidenza le caratteristiche aggiuntive del personale rispetto a tali
rispetto a minimi.
requisiti Gli eventuali curriculum che il concotrente voglia allegare saranno
base previsti considerati come distinti dall’elaborato

in Capitolato

TOTALE 75

18.2 Metodo di attribuzione del coefficiente per il calcolo del punteggio dell’offerta tecnica

La Commissione giudicatrice, per I'attribuzione dei punteggi relativi a ciascun criterio di natura
qualitativa 1, 2 e 3 terra conto della relazione tra giudizio qualitativo di valutazione e i coefficienti
di seguito indicati. In dettaglio si procedera con I'attribuzione di un coefficiente, per ogni sub
criterio, variabile tra zero e uno, da parte di ciascun commissario di gara.

Una volta che ciascun commissario avra attribuito il coefficiente a ciascun sub criterio, sara
calcolata la media dei coefficienti attribuiti dai componenti la Commissione; il coefficiente medio
verra moltiplicato per il corrispondente punteggio e si procedera cosi per ciascun criterio/sub
criterio.

GIUDIZIO COEFFICIENTI
QUALITATIVO

Eccellente 1,0

Ottimo 0.9

Buono 0.8
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Discreto 0,7
Sufficiente 0,6
Mediocre 0.5
Insufficiente 0,4
Scarso 0.3
Non adeguato 0,2
Non valutabile | 0
(assente/non trattato)

Qualora a nessun concorrente venga attribuito il punteggio massimo di 75 punti, per I'offerta
tecnica nel suo complesso si adottera il metodo della “riparametrazione™ attribuendo 75 punti
all’offerta con il punteggio piu elevato riparametrando di conseguenza tutti gli altri punteggi.

Saranno esclusi dalla gara e pertanto, non si procedera all'apertura della loro offerta economica, i
concorrenti il cui punteggio tecnico nel suo complesso, dopo la riparametrazione, non superi la
soglia di 45/75.

Non sono ammesse offerte nelle quali fossero sollevate eccezioni e/o riserve di qualsiasi natura alle
condizioni di servizio specificate nella documentazione di gara, offerte che siano sottoposte a
condizione e/o che sostituiscano, modifichino e/o integrino le predette condizioni, nonché offerte
incomplete e/o parziali.

18.3 Metodo di attribuzione del coefficiente per il calcolo del punteggio dell’offerta
economica
Il contenuto delle offerte economiche sara valutato nel modo seguente:

in relazione alla percentuale di sconto offerta, la piattaforma telematica di Empulia procedera ad
attribuire alla migliore offerta (Rumax ribasso pill conveniente in gara) il punteggio massimo pari a
25 punti, mentre agli altri concorrenti il punteggio attribuito sara in base alla seguente formula non
lineare:

v ( R; )0'4 25
= X
- RMax

dove:
V. &il punteggio attribuito al concorrente in esame;
R; ¢ il ribasso offerto dal concorrente in esame:
Ry & il ribasso piu conveniente;
25 ¢ il punteggio economico massimo attribuibile.

18.4 Metodo per il calcolo dei punteggi

La Commissione, terminata 1’attribuzione dei coefficienti agli elementi qualitativi e quantitativi,
avvalendosi della procedura telematica, procedera, in relazione a ciascuna offerta, all’attribuzione
dei punteggi per ogni singolo criterio secondo il seguente metodo aggregativo compensatore, a
sommare i punteggi attribuiti all’Offerta tecnica (riparametrata) e all’Offerta economica per ciascun
concorrente € a determinare la graduatoria finale, con proposta di aggiudicazione a favore del
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concorrente che avra conseguito il punteggio piu elevato, qualora non sia stata rilevata I’anomalia
dell’ offerta.

Al fine di non alterare i pesi stabiliti dai criteri qualitativi ed economici, se nel punteggio tecnico
complessivo nessun concorrente ottiene il punteggio massimo, tale punteggio viene riparametrato.
Pertanto qualora a nessun concorrente venga attribuito, per I offerta tecnica nel suo complesso, il
punteggio massimo di 75 punti dalla somma di tutti i punteggi ottenuti dai singoli criteri, si adottera
il metodo della “riparametrazione™ attribuendo 75 punti all’offerta con il punteggio piu elevato
riparametrando di conseguenza tutti gli altri punteggi.

19. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA BUSTA
DOCUMENTAZIONE — VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

La prima seduta pubblica avra luogo il giorno 17.12.2019, alle ore 11.00 presso gli uffici della
stazione appaltante e vi potranno partecipare i legali rappresentanti/procuratori delle imprese
interessate oppure persone munite di specifica delega. In assenza di tali titoli, la partecipazione ¢
ammessa come semplice uditore.

Tale seduta pubblica, se necessario, sard aggiornata ad altra ora o a giorni successivi, nel luogo,
nella data e negli orari che saranno comunicati ai concorrenti a mezzo portale di Empulia almeno tre
giorni prima della data fissata.

Alle sedute pubbliche potranno assistere i titolari e/o gli incaricati degli operatori economici
concorrenti, purché muniti di apposita delega, con allegata fotocopia di un documento di
identificazione con fotografia del legale rappresentante del concorrente medesimo.

L’accesso e la permanenza del rappresentante dell’operatore economico concorrente nei locali ove
si procedera alle operazioni di gara sono subordinati all’esibizione dell’originale del proprio
documento di identita. Al fine di consentire al personale del Consiglio Regionale della Puglia di
procedere alla sua identificazione, Iincaricato dell’operatore economico concorrente dovra
presentarsi almeno quindici minuti prima dell”orario fissato per la seduta aperta al pubblico.
Parimenti le successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti attraverso il portale di
Empulia almeno tre giorni prima della data fissata.

Tl RUP procedera, nella prima seduta pubblica, a verificare il tempestivo deposito e Iintegrita dei
plichi telematici inviati dai concorrenti e, una volta aperti, a controllare la completezza della
documentazione amministrativa presentata.

Successivamente il RUP procedera a:

a) verificare la conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente
disciplinare;

b) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 14;

¢) redigere apposito verbale relativo alle attivita svolte;

d) dare avviso ai concorrenti del provvedimento che determina le ammissioni e le esclusioni.

Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di
chiedere agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i
documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto
svolgimento della procedura.
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La Stazione Appaltante procede alla suddetta verifica in tutti i casi in cui sorgono fondati dubbi
sulla veridicita delle dichiarazioni sostitutive (DGUE e altre dichiarazioni integrative), rese dai
concorrenti in merito al possesso dei requisiti generali e speciali.

Tale verifica avverra per i requisiti di carattere generale, ai sensi degli artt. 81 € 216, comma 13 del
Codice, attraverso I'utilizzo del sistema AV Cpass, reso disponibile dall’ANAC.

20. COMMISSIONE GIUDICATRICE

La commissione giudicatrice & nominata, ai sensi dell’art. 216, co. 12, del Codice dopo la scadenza
del termine per la presentazione delle offerte ed ¢ composta da un numero dispari pari a n.3
membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce 1"oggetto del contratto, oltre ad un Segretario.

I lavori della Commissione dovranno rispettare i termini di cui all’art.15 co.1 lett. €) della L.R. n.
15/2008.

In capo ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma
9, del Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla stazione appaltante.
La commissione giudicatrice & responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche

dei concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruita delle offerte tecniche
(cfr. Linee guida n. 3 del 26 ottobre 2016).

La stazione appaltante pubblichera sul proprio sito istituzionale, nella sezione “Amministrazione
trasparente” la composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti, ai sensi
dell’art. 29, comma 1 del Codice.

21. APERTURA E VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE
Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, la commissione giudicatrice,
in seduta pubblica, tramite il portale di Empulia procedera all’apertura della busta telematica
concernente offerta tecnica ed alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal presente
disciplinare.

In una o pil sedute riservate la commissione procedera all’esame e alla valutazione delle offerte
tecniche ¢ all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel bando
e nel presente disciplinare.

La commissione procedera, tramite la piattaforma di Empulia, alla riparametrazione dei punteggi
secondo quanto indicato al precedente punto 18.4.

Successivamente, in seduta pubblica, la commissione dard lettura dei punteggi gia riparametrati
attribuiti alle singole offerte tecniche, dara atto delle eventuali esclusioni dalla gara dei concorrenti.
La commissione individua gli operatori che non hanno superato la soglia di sbarramento dopo la
riparametrazione e li comunica al RUP che procedera ai sensi dell’art. 76, comma 5, lett. b) del
Codice. La commissione non procedera alla apertura dell’offerta economica dei predetti operatori.
Nella medesima seduta, o in una seduta pubblica successiva, la commissione procedera all’apertura
della busta contenente 1’offerta economica e quindi alla relativa valutazione secondo le modalita
descritte al punto 18.3.

La stazione appaltante procederd dunque all’individuazione dell’unico parametro numerico finale
per la formulazione della graduatoria, ai sensi dell’art. 95, comma 9 del Codice.
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Si procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia ritenuta
congrua e conveniente.

Nel caso in cui le offerte di due o pill concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma
punteggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione, sara collocato primo in
graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica.

Nel caso in cui le offerte di due o pill concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli
stessi punteggi parziali per il prezzo e per I'offerta tecnica, si procedera mediante sorteggio in
seduta pubblica.

All’esito delle operazioni di cui sopra, la commissione, in seduta pubblica, redige la graduatoria e
procede ai sensi di quanto previsto al punto 23.

Qualora il numero delle offerte ammesse sia pari o superiore a tre e la commissione individui
offerte che superino la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3 del Codice € in ogni altro caso
in cui, in base a elementi specifici. I’offerta appaia anormalmente bassa, la commissione, chiude la
seduta pubblica dando comunicazione al RUP, che procedera secondo quanto indicato al successivo
punto 22.

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, la
commissione provvede a comunicare, tempestivamente al RUP che procedera, sempre, ai sensi
dell’art. 76, comma 5, lett. b) del Codice - i casi di esclusione da disporre per:

- mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero I’'inserimento di
elementi concernenti il prezzo in documenti contenuti nelle buste Documentazione e
Tecnica;

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai
sensi dell’art. 59, comma 3, lett. a) del Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara,
ivi comprese le specifiche tecniche:

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a) € c) del Codice,
in quanto la commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gli estremi per informativa alla
Procura della Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere
in aumento rispetto all’ importo a base di gara.

22. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE.

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art. 97. comma 3. del Codice e qualora il numero delle
offerte ammesse sia pari o superiore a tre, ovvero, in ogni altro caso in cui, in base a elementi
specifici, I’offerta appaia anormalmente bassa, il RUP, avvalendosi, se ritenuto necessario, della
commissione, valuta la congruitd, serietd. sostenibilita e realizzabilita delle offerte che appaiono
anormalmente basse.

Si procede a verificare la prima migliore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti
anomala, si procede con le stesse modalita nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare
la migliore offerta ritenuta non anomala. E facolta della stazione appaltante procedere
contemporaneamente alla verifica di congruita di tutte le offerte anormalmente basse.

11 RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del
caso indicando le componenti specifiche dell”offerta ritenute anomale.

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta.
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I1 RUP, con I’eventuale supporto della commissione qualora ritenuto necessario, esamina in seduta
riservata le spiegazioni fornite dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere
I’anomalia, pud chiedere, anche mediante audizione orale, ulteriori chiarimenti, assegnando un
termine massimo per il riscontro.

Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. ¢) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte
che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili
¢ procede ai sensi del seguente articolo 23.

23. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

All’esito delle operazioni di cui sopra la commissione — o il RUP, qualora vi sia stata verifica di
congruita delle offerte anomale — formulera la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente
che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo al RUP tutti gli
atti e documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti.

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la
stazione appaltante si riserva la facolta di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95,
comma 12 del Codice.

La verifica dei requisiti generali e speciali avverra, ai sensi dell’art. 85. comma 5 Codice,
sull’offerente cui la stazione appaltante ha deciso di aggiudicare I’appalto.

Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede
al concorrente cui ha deciso di aggiudicare I’appalto di presentare i documenti di cui all’art. 86 del
Codice, ai fini della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 e del rispetto dei
criteri di selezione di cui all’art. 83 del medesimo Codice. Tale verifica avverra attraverso I'utilizzo
del sistema AVCpass e attraverso il portale di Empulia.

Nei termini e con le modalita di cui all’art.76, comma 5, del D.Lgs. n. 50/2016, attraverso il
portale di Empulia, la Stazione Appaltante procedera ai sensi dell’art. 76, comma 2 bis, del Codice
a dare avviso ai concorrenti del provvedimento che determina le ammissioni e le esclusioni.

Ai sensi dell’art. 95, comma 10, la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede, laddove
non effettuata in sede di verifica di congruita dell’offerta, alla valutazione di merito circa il rispetto
di quanto previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice.

La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi
degli artt. 32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica I’ appalto.

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della
verifica del possesso dei requisiti prescritti.

In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procedera alla revoca
dell’aggiudicazione, alla segnalazione all’ANAC nonché all’incameramento della garanzia
provvisoria. La stazione appaltante aggiudichera, quindi, al secondo graduato procedendo altresi,
alle verifiche nei termini sopra indicati.

Nell’ipotesi in cui 1'appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente
collocato al secondo posto nella graduatoria, I’appalto verra aggiudicato, nei termini sopra detti,
scorrendo la graduatoria.
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La stipulazione del contratto ¢ subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa
vigente in materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis ¢ 89 e
dall’art. 92 comma 3 del d.Igs. 159/2011.

Ai sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria verra svincolata,
all’aggiudicatario, automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti,
verra svincolata tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta
aggiudicazione.

Trascorsi i termini previsti dall’art. 92, commi 2 e 3 d.lgs. 159/2011 dalla consultazione della Banca
dati, la stazione appaltante procede alla stipula del contratto anche in assenza di dell’informativa
antimafia, salvo il successivo recesso dal contratto laddove siano successivamente accertati
elementi relativi a tentativi di infiltrazione mafiosa di cui all’art. 92, comma 4 del d.1gs. 159/2011.

Il contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice. non potra essere stipulato prima di 35 giorni
dall’invio dell*ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione.

La stipula avra luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi dell’art.
32, comma 8 del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con 1’aggiudicatario.

All’atto della stipulazione del contratto, 1’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da
calcolare sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalita previste dall’art. 103 del
Codice.

Il contratto sara stipulato, mediante scrittura privata in forma pubblica amministrativa a cura
dell'Ufficiale rogante.

Il contratto & soggetto agli obblighi in tema di tracciabilitd dei flussi finanziari di cui alla 1. 13
agosto 2010, n. 136.

Nei casi di cui all’art. 110 comma 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i
soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di
stipulare un nuovo contratto per 1'affidamento dell’esecuzione o del completamento del
servizio/fornitura.

Le spese relative alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui risultati della procedura di
affidamento, ai sensi dell’art. 216, comma 11 del Codice ¢ del d.m. 2 dicembre 2016 (GU 25.1.2017
n. 20), sono a carico dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro
il termine di sessanta giorni dall’aggiudicazione.

L’importo presunto delle spese di pubblicazione ¢ pari a €. 8.656,78 (oltre onere accessori e Iva). La
stazione appaltante comunichera all’aggiudicatario 'importo effettivo delle suddette spese, nonché
le relative modalita di pagamento.

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte
¢ tasse - ivi comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.

Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice 1’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non
costituisce subappalto, I'importo e I’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente,
prima dell’inizio della prestazione.

L’affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto. i

contratti continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. ¢ bis)

del Codice.
Della stipula del Contratto sara data comunicazione nei termini e con le modalita di cui all’art.76,

comma 5, del D.Lgs. n. 50/2016, attraverso il portale di Empulia.
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24. CLAUSOLA SOCIALE E ALTRE CONDIZIONI PARTICOLARI DI ESECUZIONE

Al fine di promuovere la stabilita occupazionale nel rispetto dei principi dell'Unione Europea, €
ferma restando la necessaria armonizzazione con l’organizzazione dell’operatore economico
subentrante e con le esigenze tecnico-organizzative e di manodopera previste nel nuovo contratto,
I’aggiudicatario del contratto di appalto ¢ tenuto ad assorbire prioritariamente nel proprio organico
il personale gia operante alle dipendenze dell’aggiudicatario uscente, come previsto dall’articolo 50
del Codice, garantendo 1’applicazione dei CCNL di settore, di cui all’art. 51 del d.lgs. 15 giugno
2015, n. 81. A tal fine, I’elenco del personale attualmente impiegato & riportato nell’art. 13 del
Capitolato Speciale che contiene tabella con indicazione del personale attualmente impiegato per lo

svolgimento del servizio di cui trattasi (il numero degli addetti, la qualifica, monte ore giornaliero,
CCNL).

25, DEFINIZIONE DELLE CONTROVYERSIE

Per le controversie derivanti dal contratto & competente il Foro di Bari, rimanendo espressamente
esclusa la compromissione in arbitri.

26. INFORMAZIONI SUL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI (GDPR)

Ai sensi della normativa in materia di protezione dei dati (Regolamento UE 2016/679 e del Dlgs
193/06 modificato dal Dlgs 101/18 “Disposizioni per l'adeguamento della normativa nazionale alle
disposizioni del regolamento (UE) 2016/679, si informa che il Titolare del trattamento dei dati
rilasciati per la partecipazione alla presente gara & il CONSIGLIO REGIONALE DELLA PUGLIA.
I dati personali acquisiti saranno utilizzati per le attivitd connesse alla partecipazione della presente
procedura di gara, nel rispetto degli obblighi di legge e in esecuzione di misure contrattuali o pre-
contrattuali.

In particolare, ai fini dell’espletamento delle procedure di gara, i dati trasmessi (compreso eventuali
dati relativi a condanne penali o reati) saranno sottoposti all’esame della Commissione di gara
affinché venga valutata ’ammissibilita dell’offerta presentata e dei requisiti di partecipazione; al
termine della procedura i dati saranno conservati nell’archivio della Stazione Appaltante (secondo
la specifica normativa di settore che disciplina la conservazione dei documenti amministrativi) € ne
sard consentito 1’accesso secondo le disposizioni vigenti in materia. Fatto salvo il rispetto della
normativa sul diritto di accesso, i dati personali non saranno comunicati a terzi se non in base a un
obbligo di legge o in relazione alla verifica della veridicita di quanto dichiarato in sede di gara. Per
maggiori informazioni sul trattamento dei dati si rinvia all’informativa pubblicata per esteso sul sito
della Regione Puglia: http://www.regione.puglia.it/privacy

11 Fornitore partecipante & tenuto ad assicurare la riservatezza delle informazioni, dei documenti e
degli atti amministrativi, dei quali venga a conoscenza durante la partecipazione alle procedure e,
successivamente, durante I'eventuale esecuzione della prestazione, impegnandosi a rispettare
rigorosamente tutte le norme relative all’applicazione del GDPR e Dlgs 101/18.

Al partecipanti (persone fisiche) sono riconosciuti i diritti di cui agli artt. 15-22 del Regolamento
UE2016/679, in particolare, il diritto di accedere ai propri dati personali, di chiederne la rettifica,
I’aggiornamento e la cancellazione, se incompleti, erronei o raccolti in violazione della legge.
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nonché di opporsi al loro trattamento per motivi legittimi rivolgendo le richieste al Responsabile
della Protezione dei Dati all’indirizzo:

Avv. Silvia Piemonte

email: rpd@regione.puglia.it

al quale ¢ possibile rivolgersi per esercitare i citati diritti. secondo le modalita di cui all'art. 12
RGDP, e per eventuali chiarimenti in materia di protezione dei dati personali.
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